Tutoriales del afno 2025

Introduccion

Estos tutoriales estan disefiados para utilizarse como herramientas operacionales de
entrenamiento. Los tutoriales le llevardn paso a paso a través del proceso de crear una
declaracion de impuestos bdsica hasta una mas compleja. Estos tutoriales son Utiles para conocer
las variadas caracteristicas del programa. También son Utiles para instruir a sus preparadores para
la proxima temporada de impuestos.

La informacidn tributaria contenida en estos tutoriales es preliminar y los resultados actuales

pueden variar debido a la informacién actualizada e implementada en el programa. Algunos
errores de verificacion que estdn relacionados con la aplicacion del banco y que aparecen en
estos tutoriales podrian no ser validos dependiendo de su seleccion de banco en el programa.

Le sugerimos que, antes de agregar cualquier declaracién de impuestos, configure una
identificacion de preparador por defecto (Default Prep ID). Si va tener mds de un preparador de
impuestos, configure la informacidn correspondiente en la base de datos. Esta informacion
aparecera en los formularios 1040 con el preparador de impuestos correcto. Si solamente tiene
un preparador de impuestos, la informacion ya deberia estar ingresada en la ficha Overrides en la
ventana de Office Setup bajo la seccién ERO.



Tutorial #1

Objetivo del Tutorial #1:

Después de completar este tutorial, sabra como:

» Crear una nueva declaracion de impuestos

» Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, preguntas del seguro médico,
formularios W-2, W-2G, 1040, y 8879.

Verificar una declaracién de impuestos

Enviar un mensaje de texto

YV YV V

Enviar una copia de la declaracién de impuestos por modo de PDF
» Borrar una declaracién de impuestos

Perfil del tutorial #1:

Toda la informacion del contribuyente que es necesaria para completar la declaracién de
impuestos serd proveida usando el proceso de paso-a-paso del tutorial nUmero uno. (Asumimos
gue cuando un contribuyente actual llega a su oficina, traera consigo todos los documentos
apropiados para completar la declaracién de impuestos.)

Primer Paso: La pantalla Client Data

El primer paso a la hora de crear una nueva declaracién de impuestos es completar la pantalla
Client Data. Las siguientes instrucciones le mostrardn como completar la pantalla Client Data.

1. Desde la pantalla Work in Progress Summary haga clic en el botén Add New hacia arriba
en la barra de herramientas.

2. Se abrirad la ventana Add New Return y se le solicitara que ingrese el nimero de Seguro
Social del contribuyente.

B Add New Return X

Note: Double entry of the Social Security Number
helps ensure accuracy.

Social Security Number ' ‘

Confirm Entry l ‘

w7 | oK | | cancel

3. Ingrese 408-00-1001 como el numero de Seguro Social y oprima la tecla [Tab] para
moverse hacia el drea de Confirm Entry para confirmar el nimero ingresado.

Nota: El segundo ingreso de los datos es una comprobacién para verificar que el
numero fue ingresado correctamente.



4. Ingrese nuevamente el nUmero de Seguro Social (408-00-1001) y haga clic en OK.

5. Ahora estara viendo la pantalla Client Data, donde se ingresa la informacién del
contribuyente (Taxpayer Information).

6. El primer dato a ingresar es la fecha de nacimiento (DOB). Ingrese ‘072472’ y luego
oprima [Enter].

Nota: El programa automaticamente calculara los cuatro digitos del afio.

7. El siguiente dato para ingresar es el nombre del contribuyente. Utilice la siguiente
informacion. No hay necesidad de utilizar mayusculas para el nombre. El programa
automaticamente formatea todas las letras en mayuscula.

e Nombre del contribuyente: Charles, y oprima [Enter]
e Inicial del segundo nombre: Oprima [Enter] (sin inicial)
e Apellido del contribuyente: Smith, y oprima [Enter]

e Sufijo del contribuyente: Oprima [Enter] (sin sufijo)

Client Data 2024

User Status: Transcript Mode:
Client Letter: english Prep ID: Site ID: Receipt #: EFIN: 957061
Owner: ADMIN Return ID: 2ZBRE1 Locked:
—— Taxpayer Information

SSN: 408-00-1001 SMIT DOB: 07/24/1972 | 52 DOD: / /

Name: CHARLES SMITH

Occupation: MANAGER Dependent: Blind: Disabled:

Home Phone: 209-835-2720 Work: 209-835-7228 Cell: - -

E-Mail: Customer@email.com

Text Message: X Cell Phone Carrier: AT&T @txt.att.net

Preferred Contact TEXT Taxpayer Male/Female:

Preferred Language Form 1040-SS:

IP Pin
—— Driver's license or State Issued ID | Vision Assist - ID ]

ID number ID State ID issue date s ID expiration date /! /

8. Con el cursor ahora en el campo de Occupation intente utilizar la lista de opciones para
seleccionar la ocupacién del contribuyente. Se utilizara la ocupacién de MANAGER para
este ejemplo. Para usar la lista de Choices haga lo siguiente:

e Haga clic en Choices ubicado en la parte inferior de la pantalla Client Data.
También puede oprimir la tecla [F3].

Choices.... Required: Taxpayer's Occupation




e Haga clicen MANAGER y luego haga clic en OK o también puede utilizar las
flechas del teclado y presionar [Enter].

Nota: La lista mostrada muestra las opciones encontradas en la base de datos.
El programa incluye una serie de ocupaciones en la base de datos, con la
posibilidad de afiadir otras ocupaciones.

MANAGER serd ahora la ocupacion mostrada y puede continuar con el paso 10.

. Debido a que Charles no es un dependiente en otra declaracién de impuestos, ni
tampoco es ciego o discapacitado, oprima [Enter] tres veces para saltarse las casillas
Dependent, Blind y Disabled.

Aunque las casillas de Home Phone, Work, Cell, E-mail no se requieren, el cursor se
mueve a estas casillas automaticamente. Normalmente, se deben ingresar estos datos
para su uso posterior (por ejemplo, para la aplicacién electrdnica bancaria). Para este
tutorial ingrese estos nimeros de teléfono: 209-835-2720 para la casilla de Home Phone
y oprima [Enter]. Ingrese 209-835-7228 para la casilla de Work Phone y oprima [Enter].

12.

13.

14.

Ingrese un nimero de teléfono celular valido para la casilla de Cell Phone y oprima
[Enter] una sola vez.

Importante: Su nimero de teléfono celular es usado para este tutorial para
ilustrar la capacidad de enviar un texto usando TextLink. Por favor ingrese el
numero de teléfono de usted para este tutorial.

Ingresé el correo electrénico de usted en la casilla de E-mail y seleccioné [Enter].

Nota: Su correo electrénico es usado para este tutorial para ilustrar la
capacidad de enviar una copia de la declaracién de impuestos desde el
programa. En realidad, normalmente se usaria el correo electrénico de su
cliente.

Ingrese una X en la opcion Text Message y oprima [Enter]. Se le solicitara la siguiente
pantalla.

- Consent to Receive Tax Office Alerts via Text Messages X

Taxpayer must be informed of the following:
« Message frequency varies per tax office.
« Message and data rates may apply.
« Text STOP to opt out or HELP for help.
+ Click for Terms and Conditions
+ _Click for Privacy Policy

iCheck the box if the customer understands all of the above and agrees to receive text messages

| oK | [ cancel |

Después de leer la pantalla anterior y discutirlo con su cliente, marque la casilla en la
parte inferior de la pantalla y haga clic en OK para continuar.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

La siguiente casilla es el Cell Phone Carrier. Para ver la lista de compaiiias proveedoras de
telefonia celular (Cell Phone Carriers), haga clic en Choices ubicado en la parte inferior de
la pantalla Client Data u oprima la tecla [F3]. Para este tutorial haga doble clic en la
compaiiia telefénica de usted. Las casillas de Cell Phone Carrier y Text Domain se
llenardn automaticamente.

La siguiente casilla es Preferred Contact. Para ver la lista de Preferred Contact haga clic
en Choices ubicado en la parte inferior de la pantalla Client Data u oprima la tecla [F3].
Haga clic en TEXT para seleccionar mensajes de texto como el método de contacto con el
cliente preferido y oprima [Enter].

Ahora estara en la casilla Taxpayer Male/Female. Esta casilla no es obligatorio, pero
puede hacer una seleccién y oprima [Enter] para continuar.

La siguiente casilla es Preferred Language. Para este tutorial deja el idioma preferido del
cliente en blanco y oprima [Enter] dos veces.

Ahora estara en la casilla de Drivers License or State Issued ID. Esta informacién no es
requerida por el IRS en este momento, pero ayudara con algunos estados cual si la
piden. Al ingresar la informacién en esta pantalla ayudara en el futuro cuando agregue
estados que ocuparan esta informacién ya que se llenara automaticamente en el estado.
Para este tutorial como no hay un estado deje esta seccién en blanco y oprima [Enter] 5
veces.

Ahora estara en la casilla Filing Status. Charles estard presentando su propia declaracidn
de impuestos y no estd casado, asi que ingrese el nimero 1 para seleccionar soltero
(Single) y oprima [Enter].

Choices
Worksheets
Form Links

Required: (1)Single (2)MFJ (3)MFS (4)Head of Household (5)Qual Surviving Spouse

21. La

Nota: Tome un momento para mirar la parte inferior de la pantalla mientras que
esta en la casilla de Filing Status. Notara cierta informacién que sera util mientras
agrega informacion e intenta corregir errores de verificacion. En este caso se
mostrard el estado de presentacion y la descripcidn. Tenga en cuenta que el
programa salta las casillas del cédnyuge automaticamente porque esta declaracién
es para un contribuyente soltero.

s siguientes casillas que se requieren son las de la direccidn. Utilice la siguiente

informacidn para completar estas casillas.

——— Address Information
Domestic X Foreign
Care/of:
U.S. Address: 2575 BLACK HILLS DRIVE Apt. No:
C/S/Z1P: EL DORADO CA 95623-0000-000
APO/DPO/FPO: Combat Zone:
US Citizen or Residency: Y Date: !/ /
Principal home or dwelling in the US for more than half of the year? Y




e U.S. Address: 2575 Black Hills Drive y oprima [Enter]
e Apt. No: Oprima [Enter]
e Zip:95623 oprima [Enter]

Nota: Las casillas de la ciudad y del estado se llenaran automaticamente con El
Dorado CA basado al codigo postal.

22. Para este tutorial se dejara las casillas después de la direccidn vacios. Desplacese hacia
abajo adonde habra una pregunta en relacion con la seguranza Médica.

"Marketplace” Health Insurance

Check box only if you or any other family member on this return purchased health insurance through the
"Marketplace” in 2024 (received Formm 1095-A), then click the following "Questionnaire” button. El

Questionnaire |

* Individuals may receive informational Forms 1095-B or 1095-C (which shows 2024 qualified health
coverage). These forms are not needed when filing your 2024 return and are informational only.

23. Para el propésito de este tutorial, deje la caja en blanco. Esto significa que el cliente no
obtuvo seguranza médica por medio del Health Care Exchange. Desplacese hacia abajo
adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote Signature.)

Remote Signature

Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

24. Para el proposito de este tutorial, ingrese una N para ambos cuadros y oprima [Enter].

Note: Si no ve las preguntas de Firma remota, primero debera aceptar el acuerdo de
Firma remota y luego transmitir para aplicar la configuracién a su esquema de
facturacion. Luego, haga clic en Re-Load Billing de bajo del menu o oprima [Ctrl+U] en
tu teclado mientras tienes el declaracion de impuesto abierta para ver las preguntas de
firma remota.

Ya que el Sr. Smith no tiene dependientes, la pantalla Client Data se ha completado para esta
declaracion de impuestos y puede continuar con el siguiente paso.

Segundo Paso: Agregar formularios a esta declaracion de impuestos

Cuando agregue formularios a una declaracién es importante comenzar con los documentos
principales, como los formularios W-2 o 1099. Esto es debido a que, desde estos documentos, el
programa es capaz de comenzar a agregar ciertos formularios automaticamente.



Para agregar un formulario W-2, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en Add Form para abrir la ventana All Forms & Schedules. Esta lista muestra
todos los formularios y anexos que estan disponibles para ser agregados a esta
declaracion de impuestos. Observe que el cursor se localiza en el formulario W-2
automaticamente.

B Al Forms & Schedules X

_Federal | Index | ProForma | State |Depreciation |

Name | Description | ~
i RET 1040 US Individual Income Tax Return
1 RET 1040-NR US Nonresident Alien Income Tax Return
RET SCH 1 Additional Income and Adjustments to Income
RET SCH 2 Tax (AMT, 8962 and Other Taxes)
RET SCH 3 Nonrefundable Credits, Other Payments, Refundable Credits

i RET 1040-SS Return for Residents of Puerto Rico
FRM 1040-X Amended US Individual Income Tax Return
RET 1040-NR Itemized Deductions for Non-Residents for 1040-NR
RET 1040-NR  Tax on Income Not Effectively Connected With U.S. 1040-...
RET 1040-NR Other Information for 1040-NR

1040SS F Puerto Rico Residents Profit or Loss From Farming
1040SS C Puerto Rico Residents Profit or Loss From Business
1040SS SE Puerto Rico Residents Self-Employment Tax

FRM W-2G Certain Gambling Winnings

FRM W-4 Employee's Withholding Allowance Certificate

FRM W7 Application for Individual Taxpayer Identification

FRM W7 COA Certification of Accuracy for IRS ITIN
FRM W-2PR Puerto Rico Withholding Statement
FEC RECORD Foreign Employer Compensation / Pensions

K-1 (1041) Beneficiary's Share of Income, Deductions, Credits

K-1 (1065) Partner's Share of Income, Deductions, Credits

K-1(1120S) Shareholder's Share of Income, Credits, Deductions

WKS NOL Net Operating Loss Worksheet v

Enter Schedule/Form Number ‘:] | Close

2. Oprima [Enter] en FRM W-2 o haga doble clic sobre FRM W-2; esto mostrara el
formulario W-2. Puede notar que la informacién del contribuyente ha sido importada
desde la informacidn ingresada en la pantalla Client Data.

3. Comience por ingresar el Numero de Identificacién Patronal (b. Employer Identification
Number o EIN). Ingrese el nimero 90-2334567 y oprima [Enter].



Form W-2 Wage and Tax Statement 2024

[ ] Corrected w-2

a. Employee's Social Security Number 1. Wages 2. Fed Tax Withheld
408-00-1001 | i) | | 7,825 |
3. SS Wages (W 4. SS Tax Withheld (B
b. Employer's Identification Number 52,239 3,239
[00-2334567]
5. Medicare Wages ( ) 6. Medicare Tax Wh. ( )
c. Employer's name, address, ZIP code 52,239 .5,
PERF Domestic Foreign [ ]
PERFECT SNOW PLACE 7. Soc Sec Tips 8. Allocated Tips
123 CAPLES CREST 9.| | 10. Dep Care Benefits
OLYMPIC VALLEY CA 96146-0000
T 11. Non-Qual Plans 12. Employer Use
13a. |_’ b. u c., : :
d. Control Number Stat Emp Select Sch C link
14. Other N B
e. Employee's name, address & ZIP code i

Domestic Foreign [ |

CHARLES SMITH 14. RRTA:
Comp |
2575 BLACK HILL DRIVE T1 Tax
EL DORADO CA 95623-0000 T2 Tax
Medicare Tax
Add Med Tax
15 16. State 17. State &t. 18. Local 19. Local 20. Locality
State Employer ID Wages/Tips Tax W/hid Use| Wages/Tips Tax W/hid Name

4. Continle ingresando toda la informacion requerida del empleador usando los siguientes
datos:

e Employer Name (segunda linea): Perfect Snow Place y oprima [Enter]
e Address: 123 Caples Crest y oprima [Enter]
e Zip:96146 y oprima [Enter]

5. Cuando toda la informacion del empleador haya sido ingresada, el cursor se localizara
automaticamente en la casilla de salarios (Wages). Ingrese 52239 y oprima [Enter]. El
programa calculara automaticamente las cantidades para los SS Wages, SS Tax Withheld,
Medicare Wages, y Medicare Tax Withheld.

Nota: Usted puede ajustar los SS Wages, SS Tax Withheld, Medicare Wages, y
Medicare Tax Withheld si es necesario, como unas declaraciones lo pueden
requerir.

6. Elcursor se localizara ahora en la casilla nUmero 2 para Fed Tax Withheld. Esta

informacién viene de la casilla 2 del formulario W-2. Para este ejemplo, ingrese 7825 y
oprima [Enter].




7. Suformulario W-2 se deberia aparecer al siguiente. Por favor haga correcciones en este
momento si es necesario.

El formulario W-2 ahora esta completo y puede continuar con el siguiente paso.

Tercer Paso: Agregar otros formularios a esta declaracion de impuestos

El Sr. Smith también tiene un formulario W-2G para ciertas ganancias de juegos de azary
apuestas cual es necesario agregar.

Para agregar el formulario W-2G, siga los siguientes pasos:
1. Hagaclic en el boton Add Form para abrir la ventana de All Forms & Schedules.

2. Haga doble clic en FRM W-2G; esto agregard y mostrara el formulario W-2G. Puede
notar que la informacién del contribuyente ha sido importada desde la informacién
ingresada en la pantalla Client Data. El software automaticamente le llevard al Federal ID
por defecto.

Form W-2G Gambling Income Statement 2024
[D Corrected W-2G
Payer's Name MONE Standard/Non [EI 1. Reportable winnings 2. Date won
MONEY BANK | 10,000 | 06/20/2024
Street address Domestic [X| Foreign | | Link to (1040 or Sch C)
3. Type of wager 4. Federal tax W/H
321 ATLANTIC DRIVE SLOTS 3,269 I
City, State, ZIP Code 5. Transaction 6. Race
CLINTON CA 95642-0000
Federal ID Payer's SSN Phone number 7. Identical wagers 8. Cashier
31-7754321 = = = =
Winner's Name 9. Winner's SSN 10. Window
CHARLES SMITH 408-00-1001
Winner's EIN

Street address Domestic Foreign I:l 11. FirstID 12. Second ID
2575 BLACK HILL DRIVE 13. State State use 14. State winnings
City, State, ZIP Code =
EL DORADO CA 95623-0000 State ID

15. State tax 16. Local winnings

17. Local tax 18. Locality

3. Comience por ingresar el Federal ID. Ingrese el nimero 31-7754321 y oprima [Enter].

4. Ingrese la siguiente informacién que se requiere para el pagador (Payer):
e Payer’s Name: Money Bank y oprima [Enter]
e In Care of or Other Address: Oprima [Enter]

e Street Address: 321 Atlantic Drive y oprima [Enter]



e Zip: 95642 y oprima [Enter]

5. Unavez que los datos del pagador hayan sido ingresados, las ganancias brutas pueden
ser ingresadas. Haga clic en la casilla de Reportable Winnings, la casilla 1 del formulario
W-2G:

Reportable Winnings: 10000 y oprima [Enter]
Date Won: 06/20/2024 y oprima [Enter]
Type of Wager: Slots y oprima [Enter]
Federal Tax: 3269 y oprima [Enter]

El formulario W-2G ya esta completo y puede continuar con el siguiente paso.

Cuarto Paso: Completar el formulario 8879

Charles quiere presentar su declaracidn electrénicamente; para lograr esto tendra que completar
el formulario 8879 — IRS e-file Signature Authorization. El programa automaticamente agrega el
formulario 8879 por defecto. Siga los siguientes pasos para completar el formulario 8879:

1. Haga doble clic en Form 8879 en el menu ubicado a la izquierda bajo la ventana Attached

Forms.
Form 8879 e-File Signature Authorization 2024
Refund Type: 1 (1)Check from IRS, (2)DD from IRS, (3)Reserved, (4)BalDue, (5)RT - Bank

1. Check From IRS EFIN: 957061

2. Direct Deposit From IRS

3. Reserved

4, Balance Due Imperfect Return Election:

S RAC/ERC/RT - Bank Product (Check, Direct Deposit or Debit Card) Duplicate Dependent Return:
Taxpayer: CHARLES SMITH 408-00-1001
Spouse : - -
Address: 2575 BLACK HILL DRIVE Home Phone: 209-835-2720
C/S/Z1P: EL DORADO CA 95623-0000-000 Work Phone: 209-835-7228

2. Elcursor se localizara en la casilla Refund Type. Ingrese 1 para seleccionar Paper Check y
oprima [Enter].

3. Elcursor se localizara ahora en la casilla EFIN#. El nimero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacion como el EFIN por defecto (Default
EFIN) en la seccion Office Setup bajo la pestaia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su numero de EFIN y oprima [Enter].

4. Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

5. El cursor se moverd ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electréonicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un

10



PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el cényuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).

6. Ingrese 12345 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter].

7. Elcursor se movera a la casilla del Spouse PIN. En este tutorial, el Sr. Smith se esta
presentando como soltero por lo que el Spouse PIN no es necesario. Oprima [Enter] 6
veces para pasar a la casilla del ERO/Paid Preparer (PP) PIN.

8. Para completar el formulario 8879, la seccidn Part Il — Declaration of Electronic Return
Originator debe ser completada. La informacién contenida en la Parte Ill proporciona la
informacién del ERO al IRS para la declaraciéon de impuestos. El programa agrega la
informacidn para la Parte Ill automaticamente, incluyendo el PIN del ERO desde la base
de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte superior del
formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agregd en la seccion Office
Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta seccion se llenara
automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina, utilice el
botdn de Choices para seleccionar el EFIN y la informacion del preparador
pagado para rellenar la informacidon automaticamente en las casillas
correspondientes de los formularios 8879 y 1040.

9. Silacasilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN con cualquiera que sea 5
digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].

10. Silas casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacién necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completa el formulario 8879 y puede continuar al siguiente paso en este tutorial.

Quinto Paso: Finalizar la declaraciéon de impuestos

El ultimo paso para completar cualquier declaracion es la verificacidn. Este proceso compara la
declaracion con las reglas de presentacidn electrdnicas para verificar que se ha completado
correctamente.

Siga estos pasos para verificar y completar la declaracion de impuestos:

1. Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacién. Aparecera la
ventana Return Errors and Rejects.

11



- Return Errors and Rejects

\Import | Verify | Rejects | Bnk Rej | Alerts |
Pkg [Form |Message | Timestamp [Type |
CLNT  Information Required Field Missing Warning
us RET 1040 Must check either YES or NO box Waming
[_Qc-_sej [ Details | L Next>> J

2. Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.

At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital

asset (or a financial interest in a digital asset)? [JYes [X]No

3. Paralos propésitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].

4. Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic
en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

5. Esto deberia llevarlo a la pantalla Information and Status. Ingrese una X en la casilla
Signed 8879.

6. Haga clic en el botén Verify o oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacion
nuevamente.

7. Sila declaracidn indica que no hay errores o rechazos, aparecera una ventana como la
siguiente. Haga clic en OK para cerrar la ventana.

. No Errors/Rejects

@) Return Verified Successfully - Ctrl-(T)ransmit / Ctrl-(P)rint

Nota: Si hay errores por favor corrijalos para continuar con el tutorial.
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8. A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en el botén
Queue o oprimir [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o
también puede oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracién.

9. Tome nota de la cantidad del rembolso FEDERAL [RFND: S] en la ventana de Attached
Forms [Ctrl+F] al lado izquierdo de la declaracidn de impuestos. El reembolso debe ser de
$4,636.

10. Debido a que el Sr. Smith quiere que su declaracién sea presentada electréonicamente,
haga clic en Queue o oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for
Transmission.

11. Es recomendado que No Transmita esta declaracion de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission, haria clic en el botdn de Queue.

Sexto Paso: Enviar mensajes de texto

El Sr. Smith desea recibir un mensaje de texto cuando su declaracidon de impuestos sea enviada.
Cargos estdndares por mensajes de texto aplican para todos sus clientes. Siga los siguientes pasos
para enviar un mensaje de texto:

1. Mientras que este dentro de la declaracién de impuestos, haga clic en Send Text
localizado en la barra de herramientas y la ventana TextLink Plus Service se abrira.

B TextLink Plus Service X

Enter your text message (160 characters max)

M Taxpayer [ | OK | | Cancel |

2. Ingrese el mensaje que desea enviarle a su cliente y haga clic en OK.

3. Laventana TextLink - Text Confirmation se abrira, preguntdndole si esta seguro que quiere
mandar el mensaje de texto. Haga clic en Yes para enviarlo.

4. Llaventana TextlLink - Success! se abrird, indicando que su mensaje fue enviado. Haga clic
en OK.

Séptimo Paso: Enviar una copia por correo electrénico en PDF

El Sr. Smith desea una copia de su declaracion de impuestos a su correo electrénico. Para enviar
una copia de la declaracion siga los siguientes pasos.
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Nota: Es necesario tener un correo electrénico con Gmail de Google para poder
enviar una copia de la declaraciéon en PDF por correo electrénico y la configuracion
del correo electrdnico debe configurarse en el programa. Para configurar esta
opcién vaya a Setup y luego a Office Setup y en la pestafia de Email. Si no tiene una
cuenta de Gmail, se puede registrar para una cuenta de correo electrénico gratis
en esta pestana también. El correo electrénico del cliente que fue ingresado en la
pantalla de Client Data es el que sera usado. Aseglrese de que un correo
electrénico fue ingresado en la pantalla de Client Data para el cliente.

Mientras que este dentro de la declaracidn de impuestos, haga clic en el botén Print. La
ventana de Print Final Return aparecera.

Haga clic en el botdn de Email localizado hacia abajo de la ventana de Print Final Return.

Una ventana pequefia nombrada PDF Password se abrira. Esta ventana le dara la opcién
de usar una contrasefia generada automaticamente por el programa, crear su propia
contrasefia, o dejar la contrasefa en blanco.

Nota: Por defecto, el programa genera automaticamente una contrasefia. Es
recomendable el usar una contraseiia para proteger la informacién de sus clientes.

B Print Final Return X

Select Printer
Name: [Microsoft Print To PDF ]
Status: Ready
Where:
Comment: '; Print J
Copies:
Sign documents with E-signature: , SignDoc ]
| EmailDoc [ <
Capture _ : EteSignJ
Quever| | PDF Password:  [SMIT1001 ] ueue '|
Select p OK | ' Cancel ] filter ]
Create PDF copy of the tax return Encrypt PDF & '," PDF |
Preview return (open Print Preview) "' Preview ]
Email encrypted PDF copy of tax return: il' Email ]
[ Close |
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4. Para este tutorial deja la contrasena generada automaticamente y haga clic en OK.

5. Se abrird una ventana con campos para un mensaje y un titulo. El titulo sera “2024 Tax
Return”. El titulo se puede editar at tu gusto, para este tutorial lo dejara tal como esta.

6. En el area para entrar un mensaje, notara que el programa tendra una plantilla
automaticamente en el area para escribir un mensaje. Esta plantilla también es editable,
puede escribir un mensaje de su eleccidn o dejar la plantilla como es.

7. A continuacién, marque la casilla Email Attachment Password para enviar al cliente un
segundo correo electrdnico con la contrasefia separado del primer correo electrdnico por
razones de seguridad.

8. Hacia arriba habra una casilla para el contribuyente o/y su conyugue. Ya que el sefior
Smith es soltero, la casilla del contribuyente estard marcada y la del conyugue estara en
gris.

9. Haga clic en OK. Un correo electrénico sera enviado al correo electrénico ingresado en la
pantalla del Client Data. En un escenario real, el correo electrdnico sera enviado al cliente
con una copia de su declaracion de impuestos en forma de PDF.

Ahora puede proceder al siguiente paso.

Octavo Paso: Eliminar la declaracion
Siga estos pasos para eliminar la declaracién de su base de datos.

1. Para eliminar esta declaracion, haga clic en Return desde el menu de herramientas y luego
haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abrird y entonces haga clic en Yes
para eliminar la declaracién.

2. Usted sera redirigido a la pantalla de Lookup.

3. Haga clic en WIP en la barra de herramientas u oprima [F2] para volver a la pantalla de
Work in Progress Summary.

iFelicidades! jHa completado el Tutorial #1!
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Tutorial #2

Objetivo del Tutorial #2:
Después de completar este tutorial, sabra como:

» Crear una nueva declaracién de impuestos (Head of Household)

» Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, ACA Premium Tax Credit Form
(1095-A), formularios 8962, W-2, 1040, 8867, 8879, y el EIC Checklist.

» Verificar una declaracion de impuestos
» Borrar una declaracién de impuestos

Perfil del Tutorial #2:

Toda la informacién del contribuyente para completar la declaracion de impuestos serd proveida
a través del tutorial. (Asumimos que cuando un contribuyente actual llega a su oficina, traerd
consigo todos los documentos apropiados para completar la declaracién de impuestos.)

Primer Paso: La pantalla Client Data

El primer paso a la hora de crear una nueva declaracién de impuestos es completar la pantalla
Client Data. Las siguientes instrucciones le mostrardn como completar la pantalla Client Data.

1. Desde la pantalla Work in Progress Summary haga clic en el boton Add New hacia arriba
en la barra de herramientas.

B Add New Return X

Note: Double entry of the Social Security Number
helps ensure accuracy.

Social Security Number ’ ‘

Confirm Entry [ ‘

L w7z | | ok | [ cancel

2. Ingrese 408-00-1002 como el nimero de Seguro Social y oprima [Tab] para moverse
hacia el drea de Confirm Entry para confirmar el numero ingresado.

3. Ingrese el nimero de Seguro Social nuevamente (408-00-1002) y haga clic en OK.

4. Utilice la siguiente informacién del contribuyente e ingrésela en la pantalla Client Data:
e DOB:03/20/1970
e Taxpayer’s First Name: Jack
e Taxpayer’s Middle Initial: (sin inicial del segundo nombre)

e Taxpayer’s Last Name: Callahan
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5. ElSr. Callahan ha proveido su informacion de cuenta bancaria para que el rembolso
pueda ser depositado en su cuenta de cheques. Cuando se agrega informacién bancaria
en la pantalla Client Data ésta se llena automaticamente en todos los formularios
correspondientes y al verificar la declaracion la informacién se guarda a la base de datos

Taxpayer’s Suffix: (sin sufijo)
Occupation: Security Guard
Dependent, Blind, or Disabled: Deje estas preguntas en blanco.
Home Phone: (209) 835-7228

Work Phone: (209) 835-2720

Driver License: D12123455555

ID State: CA

ID Issue Date: 01/01/2019

ID Expiration Date: 01/01/

ID Type: D

Filing Status: 4 — Head of Household
Address: 1531 Lord Baltimore Place

Zip: 21914, una vez ingresado la ciudad y el estado se llenaran
automaticamente.

Bank RTN.
Bank Name: Routing Number:
Account No: Account Type Checking: Savings: PrePaid Card:

6. Ingrese la siguiente informacidn bancaria en la pantalla Client Data:

Nota: Habra una ventana de validacion que le pedira que ingrese el nimero de cuenta

de nuevo, para verificar que el nimero de cuenta es correcto.

Bank Name: West Bank

Routing Number: 121100782

Verifique el numero de ruta

Account No: 1112225555

Verifique el numero de cuenta en la nueva ventana.

Account Type: (X) Checking
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Para el propdsito de este tutorial se dejara la seccion de Client Referral en blanco. Desplace
hacia abajo adonde habra unas preguntas en relacion con la seguranza Medica.

El Sr. Callahan recibid la forma 1095-A significando que el obtuvo seguranza medica por
medio del mercado. Ingrese una X indicando que el cliente obtuvo seguranza medica por el
mercado en la casilla que se muestra a continuacién.

"Marketplace” Health Insurance

Check box only if you or any other family member on this return purchased health insurance through the
"Marketplace” in 2024 (received Form 1095-A), then click the following "Questionnaire"” button. D

Questionnaire |

* Individuals may receive informational Forms 1095-B or 1095-C (which shows 2024 qualified health
coverage). These forms are not needed when filing your 2024 return and are informational only.

10.

11

El Sr. Callahan tiene un dependiente que se necesita que agregar en la seccién Dependents
— Children and other qualifying individuals. Desplace hacia abajo en la pantalla de Client
Data para encontrar esta seccion. La informacién del dependiente después sera distribuida
a los formularios apropiados en la declaracién de impuestos.

Haga clic en la casilla abajo de First Name. Ingrese Jill y oprima [Enter].

. El cursor pasara a la casilla de Last Name. Ingrese la letra ‘C’ y note que CALLAHAN se
muestra en la casilla. Oprima [Enter] para seleccionar CALLAHAN como el apellido. Esta
funcién de llenar campos automaticamente permite un ingreso rapido de datos,
ingresando el apellido del contribuyente automaticamente para los dependientes de la
pantalla Client Data.

Dependents - Children and other qualifying individuals

First Name Last Name Birthdate Age PIN SSN Relationship Mo Codes St
JILL CALLAHAN 02/26/2010 | 14 408-22-3002 DAUGHTER 12 1 E €

Ty Ty (e P, T My ey
D By (S B [ (ot |y 2y
|
|

e DOB:02/26/2010 y oprima [Enter].
e SSN:408-22-3002 y oprima [Enter].

e Relationship: Ingrese D para seleccionar Daughter automaticamente y oprima
[Enter].

e MO (Months): Ingrese 12 para el numero de meses que el dependiente vivié
con el contribuyente y oprima [Enter].

12. Las siguientes casillas son los Dependent codes. El programa automaticamente genera
estos coédigos basado en edad, meses vivié con el contribuyente y otras calificaciones.
Para ver la lista de opciones haga clic en Choices en la parte inferior de la pantalla.

18




13.

Generalmente, este cddigo sera 1 — Dependent Lived with Taxpayer. Las dos siguientes
casillas se rellenaran con ‘E’ y ‘C’ para indicar que el dependiente es elegible para los
créditos de EIC (Earned Income Credit) y CTC (Child Tax Credit). El Gltimo cédigo en la
tabla de Dependent es para el cuidado del dependiente, o Dependent Care. Si hay una X)
en esta casilla, la informacién del dependiente serd ingresada en el formulario 2441.
Para este tutorial, esta casilla se dejara en blanco.

Desplacese hacia abajo adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote
Signature.)

Remote Signature

Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

14. Para el propdsito de este tutorial, ingrese una N para ambos cuadros y oprima [Enter].

La pantalla Client Data esta completa para esta declaracion de impuestos y puede continuar al

siguiente paso.

Segundo Paso: Agregar el formulario W-2
Cuando agregue formularios a una declaracién es importante comenzar con los documentos
principales.

1.

Tal y como en el tutorial previo oprima y en el manual, siempre es importante comenzar
con los documentos de ingresos primero.

Agregué el formulario W-2 y utilicé la siguiente informacion:

e £IN:11-0110011

Employer Name: Local School District

e Employer Address: 123 Oceanside Street
e Zip: 20772

e Wages: 20850

e Fed Tax Withheld: 1985

El formulario W-2 estd completado y puede continuar al siguiente paso.

Tercer Paso: Verificacidon de la declaracion de impuestos

El proceso de verificacion revisa la declaracién de impuestos y muestra los errores en la ventana
de Return Errors and Rejects.
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10.

Haga clic en Verify para iniciar el proceso de verificacion.

Aparecera la ventana Return Errors and Rejects que indica que existen errores de
verificacion en esta declaracidon de impuestos.

En esta declaracion también habrd errores de verificacidn relacionados con el formulario
8867y EIC CKLIST. Basado en la informacion del Sr. Callahan, él es elegible para el crédito
de Earned Income Credit. Para poder recibir este crédito estos dos formularios deben ser
completados.

Haga doble clic en el primer mensaje de error EIC CKLIST y el programa le llevard a la
primera pregunta que requiere correccion en el formulario. Ingrese X en la casilla
correspondiente y oprima [Enter].

La ventana Return Errors and Rejects se abrird nuevamente. Oprima [Enter] sobre el
siguiente error de verificacion y el programa le llevara a la segunda pregunta que
requiere correccion en el formulario EIC CKLIST. Ingrese X en la casilla correspondiente y
oprima [Enter].

Haga clic en botdn Verify para refrescar la lista de errores. Esta lista debe ser refrescada
para que se eliminen los errores previos.

Haga doble clic en el primer mensaje de error FRM 8867 y el programa le llevard a la
pregunta que requiere correccién en el formulario 8867 Paid Preparer’s Due Diligence
Checklist.

Ingrese X en la casilla correspondiente y oprima [Enter]. Oprima [Enter] en el segundo
mensaje de error FRM 8867 y el programa le llevara a la pregunta que requiere
correccion.

Continue este proceso hasta que todos los errores del formulario 8867 hayan sido
rectificados. Haga clic en botdn Verify nuevamente para refrescar la lista de errores.

Habrd dos errores de verificacion relacionados con el formulario 8879 y otro con el ACA
Prem TC. Para completar esta declaracién de impuestos y como la casilla fue chequeada
en la pantalla de Client Data indicando que seguranza medica fue comprado a través del
mercado, tenemos que rellenar el ACA Questionnaire. Haga doble clic en el error de
verificacion ACA Prem TC para ir al cuestionario ACA Questionnaire — Marketplace and
Premium Tax Credit (Subsidy) Calculations.
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Tax Credit (Subsidy) Calculations

ACA Questionnaire - Marketplace and Premium 2024

Part 1 - Health insurance through the Marketplace
1. Select at least one of the following options that relate to you for 2024:
A. Ipurchased my health insurance through the Marketplace.
B. I (or other person on this return) purchased health insurance through the Marketplace for at least
one other person on my return.
|:| C. I purchased health insurance through the Marketplace for another person not on the retumn.
(Another taxpayer will claim a personal exemption for this person).
|:| D. Someone else outside my tax family paid for health insurance through the Marketplace for person(s)
claimed on this return.
E. Igotmarried during 2024 and received an Advance Premium Tax Credit through the Marketplace.
F. Iam filing as Married filing Separate and I am a victim of domestic abuse or spousal abandonment.
G. I received, or was eligible to receive, unemployment compensation.
If you selected 1C, 1D, or 1E, go to Part 3 first. Otherwise, go to Part 2 next.

11. Enla seccidn Part 1- Health insurance through the Marketplace, ingrese una X en las
preguntas A. | purchased my health insurance though the Marketplace y B. | purchased
health insurance through the Marketplace for at least one other person on my return.

12. Deslicese hacia abajo a la seccidn Part 2- Form 1095-A. Statement Received from the
Marketplace Health Insurance. Marque la pregunta nimero 2 con una X e ingrese 5000
para el monto total de las columnas A., B., y C.

Puede seguir al siguiente paso.

Cuarto Paso: Completar el formulario 8879

El Sr. Callahan desea presentar su declaracién electronicamente; para esto tendra que completar
el formulario 8879 — IRS e-file Signature Authorization.

1. Haga doble clic en el formulario 8879 localizado a la izquierda de la declaracién bajo la
ventana Attached Forms.

2. Elcursor se localizard en la casilla Refund Type. Ingrese el nimero 2 para Direct Deposit
y oprima [Enter].

Form 8879 e-File Signature Authorization 2024
Refund Type: 1 (1)Check from IRS, (2)DD from IRS, (3)Reserved, (4)BalDue, (5)RT - Bank

1, Check From IRS EFIN: 957061

2. Direct Deposit From IRS

3. Reserved

4. Balance Due Imperfect Return Election:

3 RAC/ERC/RT - Bank Product (Check, Direct Deposit or Debit Card) Duplicate Dependent Retumn: H
Taxpayer: JACK CALLAHAN 408-00-1002
Spouse : - -
Address: 1531 LORD BALTIMORE PLACE Home Phone: 209-835-7228
C/S/Z1P: CHARLESTOWN MD 21914-0000-000 Work Phone: 209-835-2720

3. Elcursor se localizara ahora en la casilla EFIN#. El nimero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacion como el EFIN por defecto (Default
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10.

EFIN) en la seccion Office Setup bajo la pestafia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su numero de EFIN y oprima [Enter].

Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

El cursor se movera ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electrénicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un
PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el conyuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).

Ingrese 54321 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter].

El cursor se movera a la casilla del Spouse PIN. En este tutorial, el Sr. Callahan se esta
presentando como Head of Household por lo que el Spouse PIN no es necesario. Oprima
[Enter] 6 veces para pasar a la casilla del ERO/Paid Preparer PIN.

Para completar el formulario 8879, la seccidn Part Ill — Declaration of Electronic Return
Originator (ERO) debe ser completada. La informacién contenida en la Parte Il
proporciona la informacion del ERO al IRS para la declaracién de impuestos. El programa
agrega la informacién para la Parte Ill automaticamente, incluyendo el PIN del ERO
desde la base de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte
superior del formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agregd en la
seccion Office Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta
seccion se llenara automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina, utilice el
botdn de Choices para seleccionar el EFIN y la informacién del preparador
pagado para rellenar la informacién automaticamente en las casillas
correspondientes de los formularios 8879 y 1040.

Si la casilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN de cualquiera que sea
5 digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].

Si las casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacion necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completara el formulario 8879 y puede continuar al siguiente paso en este tutorial.

Quinto Paso: Finalizar la declaracion de impuestos

El ultimo paso para completar cualquier declaracion es la verificacidn. Este proceso compara la
declaracion con las reglas de presentacién electrénica para verificar que se ha completado
correctamente.

1.

Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacion. Aparecera la
ventana Return Errors and Rejects.
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- Return Errors and Rejects

\Import | Verify | Rejects | Bnk Rej | Alerts |
Pkg [Form |Message | Timestamp [Type |
CLNT  Information Required Field Missing Warning
us RET 1040 Must check either YES or NO box Waming
Close [ Details | L Next>> J

2. Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.

At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital

asset (or a financial interest in a digital asset)? []Yes No

3. Paralos propdsitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].

4. Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic
en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

5. Esto deberia llevarlo a la pantalla de Information and Status. Ingrese una X en la casilla
de Signed 8879.

6. Haga clic en el botdn Verify o oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacion
nuevamente.

7. Sila declaracidn indica que no hay errores o rechazos, aparecera una ventana como la
siguiente. Haga clic en OK para cerrar la ventana.

. No Errors/Rejects

@) Return Verified Successfully - Ctrl-(T)ransmit / Ctrl-(P)rint

Nota: Si hay errores por favor corrijalos en para continuar con el tutorial.
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10.

11.

A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en Queue u
oprimir [Ctrl4+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o ademas puede
oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracion.

Tome nota de la cantidad del reembolso FEDERAL [RFND: S] en la ventana de Attached

Forms [Ctrl+F] al lado izquierdo de la declaracién de impuestos. El reembolso debe ser de
$7,099.

Debido a que el Sr. Callahan quiere que su declaracion sea presentada electrénicamente,
haga clic en Queue o oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for
Transmission.

Es recomendable que No Transmita esta declaracién de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission haria clic en el boton de Queue.

Sexto Paso: Eliminar la declaracion

1.

Para eliminar esta declaracién, haga clic en Return desde el menu de herramientas y
luego haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abrird y entonces haga clic
en Yes para eliminar la declaracion.

Usted sera redirigido a la pantalla de Lookup.

Haga clic en WIP en la barra de herramientas u oprima [F2] para volver a la pantalla de
Work in Progress Summary.

iFelicidades! jHa completado el Tutorial #2!
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Tutorial #3

Objetivo del Tutorial #3:
Después de completar este tutorial, sabra como:

>
>

vV V V

>

Crear una nueva declaracién de impuestos (Married Filing Joint)

Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, formularios W-2 (2), 8667, EIC
Checklist, 8812, 1040, 8879, y la Aplicacién Bancaria Electrénica

Verificar una declaracién de impuestos

Firmar una declaracion de impuestos remotamente

Enviar una copia de la declaracién de impuestos por modo de PDF

Borrar una declaracién de impuestos

Empiece El Tutorial #3

Primer Paso: La pantalla Client Data
Al igual que en los tutoriales anteriores, el primer paso al crear una nueva declaracion de

impuestos es completar la pantalla Client Data. Utilice la siguiente informacion para completar la
pantalla Client Data.

Taxpayer SSN: 408-00-1003
DOB: 08/19/1971

Name: Brian Rodgers
Occupation: Trainer

Dependent (No) Blind (No) Disabled
(No)

Home Phone: (501) 568-9999
Work: (501) 568-8888

Cell: Ingrese un numero de celular
valido

Email Address: Ingrese un correo
electrdnico valido

Driver’s License Info: D12345678910,
CA, 02/02/2018,02/02/, D
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Filing Status: (2) Married Filing Joint
Spouse SSN: 408-00-2004

DOB: 06/03/1974

Name: Sarah Rodgers

Occupation: Homemaker

Dependent (No) Blind (No) Disabled
(No)

Cell: Ingrese un numero de celular
valido

Email Address: Ingrese un correo
electrénico valido

Driver’s License Info: D12345678911,
CA, 03/03/2019, 03/03/, S

Address: 12457 Waytogo Blvd,
Wynot, NE 68792



1. Para este tutorial se dejara las casillas después de la direccién en blanco. Desplacese hacia
abajo adonde habrd unas preguntas en relacidn con la seguranza médica.

"Marketplace"” Health Insurance

Check box only if you or any other family member on this return purchased health insurance through the
"Marketplace" in 2024 (received Form 1095-A), then click the following "Questionnaire" button. D

| Questionnaire !

* Individuals may receive informational Forms 1095-B or 1095-C (which shows 2024 qualified health
coverage). These forms are not needed when filing your 2024 return and are informational only.

2. Para el propdsito de este tutorial deje la caja en blanco y oprima [Enter].
3. Ahora complete la informacién del dependiente tal como la siguiente.

Dependent Information:

e Name: Tina Rodgers

e DOB:02/20/2010

e SSN:408-22-3004

e Relation: Daughter

e #MO:12

e Dep Codes:1EC

4. Desplacese hacia abajo adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote
Signature.)

Remote Signature

Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?
Does the Spouse consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

5. Para el propdsito de este tutorial, ingrese una Y para estos cuadros y oprima [Enter].

Cuando complete la pantalla Client Data para esta declaracion de impuestos puede continuar con
el siguiente paso.

Segundo Paso: Agregar los formularios W-2

1. Aligual que en los tutoriales anteriores, cuando agrega formularios a una declaracion es
importante comenzar con los documentos principales primero.

2. Tal como en los tutoriales anteriores, agregue la forma FRM W-2 para el primer
contribuyente y utilice la informacién de los formularios W-2 en las paginas siguientes
para este tutorial.
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Nota: Cuando agregue formularios W-2 para declaraciones estado civil casado que
presenta una declaracion conjunta (Married Filing Joint o MFJ), aseglrese de
seleccionar la nueva ocurrencia apropiada (Taxpayer o Spouse) de las selecciones
disponibles. En este tutorial en particular, los dos formularios W-2 son para el Sr.
Rodgers. Aseglrese de seleccionar New Taxpayer’s Occurrence para el
contribuyente cuando agregue el formulario W-2.

Form W-2 Wage and Tax Statement 2024
|_| Corrected W-2
a. Employee's Social Security Number 1. Wages 2. Fed Tax Withheld
408-00-1003 | 15,800 | 1,200
3. SS Wages (D 4, SS Tax Withheld (B
b. Employer's Identification Number 15,800 980
38-1425346
5. Medicare Wages ([ | [ 6. Medicare Tax Wh. ()
c. Employer's name, address, ZIP code 15,800 229
GYMB Domestic Foreign [ ]
GYM BY THE SEA 7. Soc Sec Tips 8. Allocated Tips
1400 FITNESS WAY 9.| | 10. Dep Care Benefits
WYNOT NE €8792-0000
_ 11. Non-Qual Plans 12. Employer Use
[ |
13a. u b. |_’ c. |_’ : :
d. Control Number Stat Emp Select Sch C link
14. Other H B
e. Employee's name, address & ZIP code B

Domestic Foreign [ ]

BRIAN RODGERS 14. RRTA:

Comp [7
12457 WAYTOGO BLVD T1 Tax
WYNOT NE 68792-0000 T2 Tax

T Medicare Tax

Add Med Tax
15. 16. State 17. State Gt 18. Local 19. Local 20. Locality
State Employer ID Wages/Tips Tax W/hld  Use| Wages/Tips Tax W/hld Name

3. ElSr. Rodgers tiene varios formularios W-2 para reportar. Haga clic en Add Form para ver
la lista de formularios disponibles y, a continuacién, oprima [Enter] en FRM W-2 New
Taxpayer’s Occurence para afnadir un nuevo formulario W-2.

4. Ingrese lainformacion del segundo W-2 como se muestra a continuacion.
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Form W-2

Wage and Tax Statement

2024

[ ] Corrected w-2

40-8383838

a. Employee's Social Security Number 1. Wages 2. Fed Tax Withheld
408-00-1003 | 11,500 1,600
3. SS Wages (Il 4. SS Tax Withheld (F)
b. Employer's Identification Number 1500 713

FIND Domestic

FIND GYM

c. Employer's name, address, ZIP code

5. Medicare Wages (
11,500

Foreign [ ]

. Medicare Tax Wh. (
167

)

7. Soc Sec Tips

I |

8. Allocated Tips

2120 QUAD WAY

9.

WYNOT

NE 68792-0000

10. Dep Care Benefits

11. Non-Qual Plans

12. Employer Use

d. Control Number

i3a.|H] b.[H] < [H]

Stat Emp Select Sch C link

14. Other
e. Employee's name, address & ZIP code m e
Domestic Foreign l:l
BRIAN RODGERS 14. RRTA:
Comp
12457 WAYTOGO BLVD T1 Tax
WYNOT NE 68792-0000 T2 Tax
Medicare Tax
Add Med Tax
15. 16. State 17. State &t. 18. Local 19. Local 20. Locality
State Employer ID Wages/Tips Tax W/hid Use| Wages/Tips Tax W/hld Name

Una vez completado con los W-2, puede continuar con el siguiente paso.

Tercer Paso: Verificar la declaracion de impuestos

El proceso de verificacion revisa la declaracién de impuestos y muestra los errores en la ventana
de Return Errors and Rejects.

1. Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacién.

2. Aparecera la ventana Return Errors and Rejects que indica que existen errores de
verificacion en esta declaracidn de impuestos.

3. Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.

At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital
asset (or a financial interest in a digital asset)?

|:| Yes

[X] No
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10.

11.

12.

13.

14.

Para los propdsitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].

Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic
en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

Esto deberia llevarlo a la pantalla de Information and Status. Ingrese una X en la casilla
de Signed 8879.

Haga clic en el botdn Verify o oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacion
nuevamente.

En esta declaracidn habra dos errores de verificacion para EIC CKLIST. Basado en la
informacidén ingresado en la declaracién de impuestos, los Rodger’s son elegibles para el
crédito Earned Income Credit. Para poder recibir este crédito el EIC Checklist debe ser
completado.

Haga doble clic en el primer mensaje de error EIC CKLIST y el programa le llevard a la
pregunta que requiere correccidon en el formulario. Ingrese X en la casilla
correspondiente y oprima [Enter].

La ventana Return Errors and Rejects se abrira nuevamente. Oprima [Enter] sobre el
siguiente error de verificacion y el programa le llevara a la pregunta que requiere
correccion en el formulario EIC CKLIST. Ingrese X en la casilla No.

Haga clic en el botdn Verify para refrescar la lista de errores. Esta lista debe ser
refrescada para que se eliminen los errores previos. A continuacién, vera algunos errores
de verificacién que requieren correccion para FRM 8867.

Haga doble clic en el primer mensaje de error FRM 8867 y el programa le llevara a la
pregunta que requiere correccién en el formulario 8867 Paid Preparer’s Due Diligence
Checklist.

Ingrese X en la casilla correspondiente y oprima [Enter]. Oprima [Enter] en el segundo
FRM 8867 error de verificacion y el programa le llevara a la pregunta que requiere
correccion.

Continue este proceso hasta que todos los errores del formulario 8867 hayan sido
rectificados. Haga clic en botdn Verify nuevamente para refrescar la lista de errores.

Cuarto Paso: Completar el formulario 8879

El Sr. y la Sra. Rodgers desean presentar su declaracién electronicamente y solicitar un cheque de
reembolso anticipado (RAC), por lo que tendran que completar el formulario 8879 - IRS e-file
Signature Authorization y la aplicaciéon bancaria.

1.

Haga doble clic en el formulario 8879 localizado a la izquierda de la declaracion bajo la
ventana Attached Forms.
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2. Elcursor se localiza en la casilla Refund Type. El Sr. y Sra. Rodgers desean solicitar un
Cheque de Reembolso Anticipado (RAC), ingrese 5 para un RAC como el Refund Type y
oprima [Enter].

3. Elcursor se localizard ahora en la casilla EFIN#. El nUmero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacién como el EFIN por defecto (Default
EFIN) en la seccién Office Setup bajo la pestaia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su niumero de EFIN y oprima [Enter].

4. Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de |la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

5. El cursor se moverd ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electronicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un
PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el cényuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).

6. Ingrese 77777 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter].

7. Elcursor se movera a la casilla del Spouse PIN. En este tutorial, el Sr. Rogers se esta
presentando como casado por lo que el Spouse PIN es necesario.

8. Ingrese 88888 y Oprima [Enter] 5 veces para pasar a la casilla del ERO/Paid Preparer PIN.

9. Para completar el formulario 8879, la seccién Part /Il — Declaration of Electronic Return
Originator (ERO) debe ser completada. La informacién contenida en la Parte Il
proporciona la informacion del ERO al IRS para la declaracién de impuestos. El programa
agrega la informacién para la Parte Ill automaticamente, incluyendo el PIN del ERO
desde la base de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte
superior del formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agregd en la
seccion Office Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta
seccion se rellenara automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina, utilice el
botdn de Choices para seleccionar el EFIN y la informacion del preparador
pagado para rellenar la informacién automaticamente en las casillas
correspondientes de los formularios 8879 y 1040.

10. Sila casilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN de cualquiera que sea
5 digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].

11. Silas casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacion necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completa el formulario 8879 y puede continuar al siguiente paso en este tutorial.
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Quinto Paso: Completar la aplicacion bancaria

Como mencionado previamente el Sr. y la Sra. Rodgers desean solicitar un cheque de reembolso
anticipado (RAC) y pagar por los cargos de preparacién de manera que sea deducido del
reembolso. Siga estos pasos para completar la aplicacién bancaria.

1. Haga doble clic en el formulario BANK APP localizada a la izquierda de su declaracién en
la ventana Attached Forms.

Nota: Para este tutorial estamos utilizando un a aplicacion de banco para SBTPG,
por lo tanto, su aplicacion podria ser diferente si se utiliza un banco diferente.

2. Agregue toda la informacidn y conteste las preguntas requeridas por la aplicacién
bancaria.

Nota: Para este tutorial un cargo de $350.00 ddlares sera usado como un ejemplo.
Esta tarifa se llena automatica del Billing Setup. ***Si no utilizas Billing Setup, por
favor ingresa esta cantidad en el Invoice en la seccion: Fees Related to Tax
Preperation Services primero.

Federal Refund Type:  [5 | Taxpayer's DOB: 08/18/1971  Home Phone: 501-568-9999
Spouse's DOB: 06/03/1974 Work Phone: 501-568-8888
PTIN: P01234567

Preparer Fees: RT App Date: Y
Tax Preparation Fee 350.00 Lock Preparer Type: |E|
Ancillary Add On Fees State Refund Amt(s):
Total Preparer Fees 350.00
Estimated RT Check Amount 7328.10

Taxpayer Alternate Street Address, City, State, ZIP

Bank Signature Verification - Has the Taxpayer reviewed and signed all of the Bank Documents?

Do you anticipate preparing more than one RT for this taxpayer this year? (e.g. a federal and state RT)
(Add'l fee of $14.95)

Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?

Does the Spouse consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

Request Due Diligence review?

The taxpayer(s) consented to requesting the prior year(s) anticipated refund
and funding amount (if available) be disclosed to TPG

O M EX E E

Does the customer want to receive account-related text messages from Santa Barbara Tax Products Group,
Civista Bank, or Green Dot regarding the products and services they request?

This confirms that customer has agreed to be bound by all the terms and conditions set forth in their Refund
Transfer Application and Agreement. Message and data rates may apply from the taxpayer's wireless carrier.

648-777-71777

]

Does the customer want to receive promotional and marketing emails from Santa Barbara Tax Products Group,
Civista Bank, Green Dot, or tax refund advance provider for products and services that may be offered by thes
companies? This confirms that customer has agreed to be bound by all the terms and conditions set forth in
their Refund Transfer Application and Agreement.

Taxpayer's Citizenship Status with the US? (C=Citizen, R=Resident Alien, N=Non-Resident Alien)
If the Taxpayer is not a Citizen of the US, enter Country of Citizenship

[a]

If MF] - Spouse's Citizenship Status with the US? (C=Citizen, R=Resident Alien, N=Non-Resident Alien)
If the Taxpayer is not a Citizen of the US, enter Country of Citizenship

3. Desplacese hacia abajo la seccidn Taxpayer Identification. Haga clic en la casilla Transfer
ID Information from CDS e ingrese una X y luego oprima [Enter].
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Taxpayer Identification wTransfer ID Information from CDS

ID Type Code ID Number Date Issued State/Country Expiration Dt

DRIVERS LICENSE US s |1 D12345678910 0z2/02/2018 CA 02/02/2025
Spouse Identification Date Issued State/Country Expiration Dt

US STATE ISSUED ID C |9 D12345678911 03/03/201% CA 03/03/2025

I have personally examined the unexpired, government-issued photo identification provided
to me by the applicant and confirm that the applicant matches the likeness and description of
the person described on the ID.

Nota: Esto automaticamente traerd la informacion de identificacién de la pantalla
Client Data.

4. |Ingresa una en la casilla de “I have personally examined the unexpired, government-
issued photo identification provided to me by the applicant and confirm that the
applicant matches the likeness and description of the person described on the ID”.

5. Oprima [Enter] y desplace hacia abajo a la seccién de Account Information, te daras
cuenta que por defecto hay una X en la casilla Cashier’s Check. Para este tutorial deja
esta casilla chequeada como esta y desplace hacia abajo a la seccién Truth In Lending
Disclosures.
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Account Information

Cashier's Check
| | Direct Deposit

Direct Deposit Opt Out: [ ]
[ ] Go2bank Visa Debit Card

Truth In Lending Disclosures
US/ST Refund Amount

Selected Packages uUs 7863.00
Expected Refund Amount 7863.00"
Authorized Deductions:
RT Fee:
1. Processing Fee 39.95
2. Other Processing Fee 5.00

Fees Related to Tax Preparation and/or
Others Services or Products:

3. Amount Paid for Tax Preparation Services 350.00
. Document Preparation Fee 5.00
. Amount Paid to Transmitter 79.95
. Check Administration Fee
. Service Bureau Fee 55.00
. Additional Products and Services

W N O A

Subtotal 534.90
Amount Paid Directly to You e ) =~

APR 35.99%
Fast Cash Advance

Finance Charge

Amount Paid after advance ooy 7328.10

6. Haga clic en la casilla de Selected Packages US/ST, notaras que esta casilla esta
automaticamente llenada. Para ilustracién, haga clic en Choices... y seleccione el
reembolso correcto. Después haga clic en OK.

7. Toda la informacién para la aplicacidn del banco ahora deberia de estar ingresado, abajo
puede revisar los cargos asociados con el producto de banco y los honorarios del
preparador. Tenga en cuenta que todos estos costos son para propédsitos de prueba para
dar una idea general de cdmo se veria una aplicacion de banco. Después de ingresar
todos los datos para la aplicacién bancaria, esta listo para imprimir los documentos
bancarios para ser firmados por el contribuyente.

Importante: Es un requerido por el banco que imprima los documentes bancarios y
se los presente al cliente para firmar antes de que envié la declaracién de
impuestos al IRS. Este error de verificacidon no desaparecerd hasta que se impriman
los documentos bancarios.

8. Haga clic en Print desde la barra de herramientas y luego haga clic en Bank Documents
para imprimir. Recibird un error de verificacidn indicando que tiene que imprimir los
documentos bancarios, haga clic en Next. Se abrird la ventana de imprimir.
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9. Haga clic en Print para imprimir los documentos bancarios. La ventana de Print se
desaparecera.

10. Haga clic en Verify o oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacidén. Aparecera la
ventana No Errors/Rejects sefialando “Return Verified Successfully”. Haga clic en OK.

Nota: Algunos errores para esta declaracion podrian ser el resultado de
informacidn que hace falta para la aplicacién bancaria o debido a que no hay
cargos o cuotas ingresados en la aplicacién bancaria; o debido a que los
cargos/cuotas ingresados no concuerdan con aquellos ingresados marcados como
Default en la seccion Office Setup o Billing Setup. Si hay errores de verificacion,
intente corregirlos y continue al siguiente paso.

La aplicacién bancaria esta completa y puede continuar al siguiente paso.

Sexto Paso: Finalizar la declaracion de impuestos
Siga estos pasos para verificar y completar la declaracion de impuestos.

1. A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en Queue u
oprimir [Ctrl4+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o ademas puede
oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracion.

2. Tome nota de la cantidad del reembolso FEDERAL [RFND: S] en la ventana de Attached
Forms [Ctrl+F] al lado izquierdo de la declaracién de impuestos. El reembolso debe ser
de $7,863.

3. Debido a que el Sr. Y la Sra. Rodgers quieren que su declaracidn sea presentada
electrénicamente, haga clic en Queue u oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue
Return for Transmission.

4. Esrecomendable que No Transmita esta declaracidn de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real, después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission haria clic en el boton de Queue.

Séptimo Paso: Firmar una declaracion de impuestos remotamente

El Sr. Y la Sra. Rodgers no esta en la oficina en este momento, pero quieren firmar sus
documentos desde su localizacidn. Sigua los siguientes pasos para lograr que el cliente firme sus
documentos remotamente.

Nota: Para utilizar la funcion de la firma remota, hay un cargo por SSN. Si no desea que se
le cobre, puede omitir este paso del tutorial.
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1. Desde la de la declaracion de impuestos haga clic en el botén de Print. La ventana de Print

Final Return aparecera.

2. Haga clic en el boton de RemoteSign localizado hacia abajo de la ventana. Una ventana
pequefia nombrada In-Office Sign Options se abrira, preguntando si desea capturar su

firma ahora.
B n-Office Sign Options X

Select Options for

In-Office signature capture:

| Ok | | Cancel |

3. Deje ambas casillas sin marcar ya que todas partes quieren firmar remotamente y haga

clic en Ok.

4. Aparecera una ventana nombrada Remote Sign Options que le permite seleccionar si
desea enviar la solicitud de firma remota al teléfono celular o correo electrénico del

cliente.

Nota: Si el contribuyente o/y su cdnyuge no tiene un nimero de celular o/y correo
electrénico en la pantalla del Client Data, |a casilla no podrd ser marcada y estard

B Remote Sign Options X

Select options to send Remote Signature link:

en gris.

[ Taxpayer e-mail
[ Spouse cell phone [ Spouse e-mail

[ ok | | Cancel J

5. Seleccione las opciones de casilla de teléfono celular y haga clic en Ok. El programa ahora
le enviara un mensaje de texto al celular del cliente adonde él pueda firmar remotamente.

6. Cuando el cliente haiga firmado los documentos puede seguir al siguiente pasé.
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Octavo Paso: Enviar una copia por correo electrénico en PDF

El Sr. Y la Sra. Rodgers desea una copia de su declaracidon de impuestos a su correo electrénico.
Para enviar una copia de la declaracién siga los siguientes pasos:

1.

Desde la declaracion de impuestos haga clic en el botdn de Print. La ventana de Print Final
Return aparecera.

Haga clic en el botdn de Email localizado hacia abajo de la ventana de Print Final Return.

Una ventana pequefia nombrada PDF Password se abrird. Esta ventana le dara la opcién
de usar una contrasefia generada automaticamente por el programa, crear su propia
contrasefa, o dejar la contrasefa en blanco.

Nota: Es recomendable el usar una contrasefia para proteger la informacion de sus
clientes.

Para este tutorial deja la contrasefia generada automaticamente y haga clic en OK.

Otra ventana se abrira con lugares para entrar un mensaje y titulo. Automaticamente
estard como “2024 Tax Return”. Para este tutorial déjelo tal y como esta.

En el area para entrar un mensaje, el programa automaticamente genera un mensaje, si
gusta puede ingresar un mensaje.

A continuacién, marque la casilla Email Attachment Password para enviar al cliente un
segundo correo electrdnico con la contrasefia separado del primer correo electrénico por
razones de seguridad.

Hacia arriba habra una casilla para el contribuyente o/y su conyugue. Ya que el Sr. Rodgers
esta casado, las casillas del contribuyente y su conyugue estaran marcadas. Esto enviara
una copia de la declaracion de impuestos a las cuentas de correo electrénico ingresadas
en la pantalla Client Data.

Haga Clic en OK. Un mensaje serd enviado a su cliente con una copia de su declaracion de
impuestos en forma de PDF.

Noveno Paso: Eliminar la declaracion

Siga estos pasos para eliminar la declaracién:

1.

Para eliminar esta declaraciéon completamente, haga clic en Return desde el menu de
herramientas y luego haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abrird y
entonces haga clic en Yes para eliminar la declaracion. Haga clic en WIP u oprima [F2] en
la barra de herramientas para volver a la pantalla de Work in Progress Summary.

iFelicidades! jHa completado el Tutorial #3!
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Tutorial #4

Objetivo del Tutorial #4:

Después de completar este tutorial, sabra como:

>
>

vV V Y V

>

Crear una nueva declaracién de impuestos (Married Filing Joint)

Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, formularios W-2, 1099-R,
1040, Schedule A, 8283, 1098-C, 2106, Tax Summary, y 8879

Completar el Dependent Care Credit

Verificar una declaracion de impuestos

Ver la pagina Tax Summary

Firmar una declaracidn de impuestos usando SignDoc

Borrar una declaraciéon de impuestos

Perfil del Tutorial #4

En este tutorial, asi como todos los demas que seguirdn, se basaran en los procedimientos
explicados anteriormente. Si no esta seguro de como completar los pasos de este tutorial,
consulte los tutoriales anteriores para su aclaracion. El tutorial #4 es una declaracion de
impuestos para una pareja casada y con 3 dependientes, un crédito de Child Care y también
deducciones detalladas.

Primer Paso: Completar la pantalla Client Data

Ingrese la siguiente informacion para el formulario Client Data:

Taxpayer SSN: 408-00-1005
DOB: 05/10/1971

Name: Rory Templeton
Occupation: Chef

Dependent (No) Blind (No) Disabled
(No)

Home Phone: (501) 568-9999

Work: (501) 568-8888

Filing Status: (2) Married Filing Joint
Spouse SSN: 408-00-2005

DOB: 06/11/1973

Name: Jane T. Templeton
Occupation: Housewife

Dependent (No) Blind (No) Disabled
(Yes)

Address: 4 Lombardi Dr. Green Bay,
WI SC 54301

Desplacese hacia abajo adonde habra una pregunta en relacién con la seguranza médica.

Para el propdsito de este tutorial deje la caja en blanco.



"Marketplace” Health Insurance
Check box only if you or any other family member on this return purchased health insurance through the
"Marketplace” in 2024 (received Form 1095-A), then click the following "Questionnaire"” button. El

[ Questionnaire |

* Individuals may receive informational Forms 1095-B or 1095-C (which shows 2024 qualified health
coverage). These forms are not needed when filing your 2024 return and are informational only.

2. Ahora desplacese hacia abajo y utilice la siguiente informacién para los dependientes en la
seccion Dependents. Los tres nifios vivieron con sus padres durante los 12 meses.
Asegurese de ingresar una X para Dependent Care Credit para el primer hijo.

Dependents - Children and other qualifying individuals

First Name Last Name Birthdate Age PIN SSN Relationship Mo Codes St
LARRY TEMPLETON 05/15/2011 | 13 408-11-3005 SON 2 8 EE X
TROY TEMPLETON 07/20/2008 | 16 408-11-5005 SON 12 0 B E
TORY TEMPLETON 02/02/2006 | 18 408-11-4005 SON 12 B E B

e - -

Y - =

o - -

e - -

i - -

e - -

3. Desplacese hacia abajo adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote
Signature.) Para el propédsito de este tutorial, ingrese una N para estos cuadros y oprima
[Enter].

Remote Signature
Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?
Does the Spouse consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

Una vez que haya ingresado toda la informacion en la pantalla Client Data, estara listo para
continuar con el siguiente paso para completar esta declaracion.

Segundo Paso: Agregar documentos principales de ingresos

1. Como se ha demostrado en el tutorial anterior y en el manual, siempre se deben ingresar
los documentos principales de ingresos primero.

2. Utilice la siguiente informacién para completar el formulario W-2 para el contribuyente
principal en esta declaracion.
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Form W-2

Wage and Tax Statement

2024

l_| Corrected W-2

a. Employee's Social Security Number 1. Wages 2. Fed Tax Withheld
408-00-1005 48,400 | | 4,260 |
3. SS Wages () 4. SS Tax Withheld (m
b. Employer's Identification Number 48,400 3,001
81-1234567
5. Medicare Wages ( ) 6. Medicare Tax Wh. ( )
c. Employer's name, address, ZIP code 48,400 702
THEP Domestic Foreign [_] [ I

THE PACK HOUSE & STEAK HOUSE

7. Soc Sec Tips

| |

8. Allocated Tips

44 FAVRE WAY

9.

10. Dep Care Benefits

GREEN BAY WI 54301-0000
_ 11. Non-Qual Plans 12. Employer Use
[—— ]
13a. ] b ] <[] H B
d. Control Number Stat Emp Select Sch C link H B
14. Other N
e. Employee's name, address & ZIP code - .
Domestic Foreign |:|
ROY TEMPLETON ' 14. RRTA:
Comp
4 LOMBARDI DR T1 Tax
GREEN BAY WI 54301-0000 T2 Tax
Medicare Tax
Add Med Tax
15. 16. State 17. State st 18. Local 19. Local 20. Locality
State Employer ID Wages/Tips Tax W/hld Use| Wages/Tips Tax W/hid Name

3. Unavez que ha completado el W-2 puede pasar al formulario 1099-R utilizando la
siguiente informacidn. También serd para el contribuyente.

39




Form 1099R Retirement and Annuity Distributions 2024
|_| Corrected |_| Access the Form RRB-1099-R input from this box
Payer's Information Retired Public
Payer's Fed ID 57-8887775 1. Gross distribution Safety Officer Form 4972
Payer's phone number = - 30,509 | If you reduced 10 Year
Payer's name CHEF Standard/Non S 2a.Taxable amount the taxable amt. Averaging
CHEFS ASSOCIATION B 30,509 | from box 2a by Election
Payer's address Domestic m Foreign |_| *For CSA-1099-R eligible premiums
Annuities, complete paid, check here Yes No
450 DEGREE LANE Worksheet below. [T
WASHINGTON DC 20006-0000 2b.Taxable amount Check if
not determined [ ] total distribution [X ]
Recipient's Information 3. Capital gain 4. Federal
Recipient's SSN Recipient's EIN income tax
408-00-1005 | Check for Form 4972 withheld
Recipient's name Capital Gain Election [_| |
ROY TEMPLETON 5. Emp cont./Desig Roth | 6. NUA/Securities
Recipient's address ~ Domestic Foreign [_] ()
7. Distrib. IRA/SIMPLE| 8. Other ¥ Parcent
4 LOMBARDI DR code 2 orsep| | .
GREEN BAY WI 54301-0000 9a.Percent of total 9b.Total employee
_ distrib. % contribution |
11. First year
10. Amount allocable of desig. | 12. FATCA | 14. State tax 15. State Abbreviation 16. State
to IRR within Roth filing withheld & Payer's State ID distribution
S years contrib. req.
Net amount converted from traditional, SEP, or 17. Local tax 18. Name of 19. Local State use
SIMPLE IRA to Roth IRA in 2024 | withheld locality distrib. code, if any
Account number (optional): 13. Date of pmt
1
Penalty Exception Code Indirect rollover Qualified Charitable Dist |_|
Amount of distribution exempt from Amount rolled over in Indirect
penalties, if less than 100% Rollover if not 100% Amount of QCD if not 100%
[ | [ | 1

Cuando termine de ingresar los documentos principales, continte con el siguiente paso para

completar el formulario 2441.

Tercer Paso: Agregar el formulario 2441

Después de ingresar toda la informacidn sobre el contribuyente y su familia, es hora de completar
los formularios adicionales que sean necesarios. En este caso, el formulario 2441 Child Care
Credit debe ser completada. Los siguientes pasos le guiara llenando el formulario 2441.

Nota: La forma 2441 se agregé automaticamente basada a la informacién que
introducimos en la pantalla del Client Data.

localizada a la izquierda.

completar este formulario.

a) Care Provider Name: Wonder Kinder Care
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Haga clic en la casilla de Care Provider Name. Utilice la siguiente informacién para




b) Address: 1234 Fun St, [Enter] Green Bay, WI 54301
c) Identifying Number.: 774322211, E (EIN)

d) HH (household employee): N

e) Amount Paid: 3000

3. Note que el nombre del dependiente Larry Templeton se agregd automaticamente
basado a la informacién ingresado en el Client Data.

4. Ingrese 3000 en la casilla 2(c) para Qualified Expenses.

5. Debido a que la Sra. Templeton es deshabilitada y no tiene ingresos en la declaracion, es
necesario introducir una cantidad en la linea 5a del formulario 2441. Ingrese 3000 en la
casilla 5a y oprima [Enter].

Nota: Para obtener mas informacion al ingresar una cantidad en la casilla 5a para
un cényuge sin ingresos, pero era un estudiante o esta deshabilitado(a), oprima
[F1] o haga clic en el menu de Help y haga clic en Current Topic.

6. Alterminar de ingresar las cantidades de los gastos, el programa tomara la informacion
disponible en el formulario para calcular el crédito correspondiente. Esta cantidad
también serd llevada al formulario 1040 automaticamente.

Cuando haya completado el formulario 2441 continde con la adicion del Schedule A.

Cuarto Paso: Agregar el Anexo A (Schedule A)

El siguiente formulario que debe afiadirse es el Anexo A (Schedule A). Siga los mismos pasos que
ha utilizado para llegar a este punto para agregar el formulario e ingresar la informacion en el
Anexo A. Nota como la casilla 5a se llena automaticamente un numero basado en impuestos
estatales.

e Linea 5b. Real Estate Taxes: 4500

e Linea 8a. Home Mortgage interest and points 1st: 10000
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Schedule A Itemized Deductions 2024
Medical and Dental Expenses
1. Medical and dental expenses:
Mileage @ .21 / mile:
Long-term Care Premiums - Max based on age Deduct
Taxpayer
Spouse
[ 1
2. Adjusted gross income [ 2 |
3. Multiply line 2 by 7.5% (0.075) 3
4. Subtract line 3 from line 1. If line 3 is more than line 1, enter 0
Taxes You Paid
5. State and local taxes
a. Enter the amount of state sales taxes paid here 933
Calculated amount of state income taxes paid
The greater of sales tax paid or income tax paid will be
selected for Line 5a below. See help for sales tax tables.
Check box to use sales taxes instead of state taxes |_| m Sa 933
b. State and local real estate taxes | 4,500 4,500
i.Real estate tax adjustment from 8829/Office ( )
ii.Real estate tax adjustment from Sch E ( )| 5b 4,500
c. State and local personal property taxes
i.Car / Truck Property Taxes 5c
d. Add lines 5a through 5c 5d 5,433
e. Enter the smaller of line 5d or $10,000 ($5,000 MFS) Se 5,433
6. Other taxes:
Foreign Tax Paid
6
7. Addlines Se and 6 5,433 |

Interest You Paid
8. Home mortgage interest & points. If you didn't use all of your home mortgage
loan to buy, build, or improve your home, see instructions and check this box
a. Home mortgage interest and points reported on Form 1098
ist | 10.000 |2nd [I 1l | 10.000 |

O

Quinto Paso: Completando el formulario 1098-C

1. Haga clic en Add Forms y luego haga doble clic en el formulario 1098-C.

2. Llene el formulario 1098-C como se muestra a continuacion.
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Form 1098-C Contributions of Motor Vehicles 2024
Donee's (Chanty) name, address & ZIP code 1. Date of contribution
SALV Corrected [ ] 04/21/2024
SALVATION ARMY 2. Odometer mileage
10000
506 DES PLAINES RD 2b. Year 2c. Make 2d. Model
CHICAGO E 60602-0000 1970 | CADILLAC EL DORADO
Donee's telephone no. - -
Donee's Fed ID l_)onor‘s SSN Donor's EIN 3. Vehide or other identification number
- 408-00-1005 = - JHLRD77874C02656
Donor's name 4a. Donee certifies that vehicle
RORY TEMPLETON was sold in arm's length
transaction to unrelated party

Donor's street address 4b. Date of sale
4 LOMBARDI DR JE
Donor's city, state and ZIP code 4c. Gross proceeds from sale
GREEN BAY WI 54301-0000
Sa. ]_] Donee certifies that vehicle will not be transferred for money, other property,

or services before completion of matenal improvements or significant intervening use.
Sb. ]_I Donee certifies that vehicle is to be transferred to a needy individual for

significantly below fair market value in furtherance of donee's chartable purpose
Sc. Donee certifies the following detailed description of matenal improvements or significant

intervening use and duration of use
6a. Did you provide goods or services in exchange for the vehicle? LL]Yes | _|No
6b. Value of goods and services provided in exchange for the vehicle
6¢. Descnbe the goods and services, if any, that were provided. If this box is checked, donee
certifies that the goods and services consisted solely of intangible religious benefits D
7 Under the law, the donor may not claim a deduction of more than $500 for
this vehicle if this box is checked
Date How acq Donor's FMV on date Reduced Valuation
acquired by donor cost of donation FMV method used

01/1972 | PURCHASE [ | 15,000 | [ [BLUE BOOH ]

El formulario 1098-C se ha completado y la informacién ingresada se llevara a la linea 12 del

anexo Schedule Ay al formulario 8283.

En la lista de Attached Forms, haga doble clic en SCH A y despldcese hacia abajo a la linea 12 y
notara que la descripcién From Form 8283 y 15,000 han sido agregados automaticamente.
Ademas, el formulario 8283 se ha completado automaticamente.
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11.

12.

13.
14.

Gifts to Cha rity

Contributions by cash or check:
Mi. @ .14 / Mile:

Sch K1 cash contributions 60%
Sch K1 cash contributions 30%

Contributions other than cash or check:
From Form 8283

For non-cash contributions over $500
use Form 8283

Sch K1 Non cash contributions 50%
Sch K1 Non cash contributions 30%
Sch K1 Non cash contributions 20%
Sch K1 QCC if farmer/rancher 100%
Sch K1 QCC non-farmer 50%

Carryover from prior year
Add lines 11 through 13

11

15,000

[

12

15,000

13

14

15,000

Después de completar el anexo A, la deduccién detallada debe ser mayor que la deduccidn
estandar. El total de la deduccidn detallada en la linea 17 del Schedule A debe ser $30,565. Esa
cantidad se llevard a la linea 12a del formulario 1040.

Séptimo Paso: Completar el formulario 8879

La declaracién del Sr. y la Sra. Templeton ha sido completada. Debido a que la familia Templeton
desea presentar su declaracién electrénicamente, tendran que llenar el formulario 8879 — IRS e-
file Signature Authorization.

1.

Haga doble clic en Form 8879 en el menu ubicado a la izquierda bajo la ventana Attached

Forms.

El cursor se localizara en la casilla Refund Type Ingrese 1 para seleccionar Paper Check, y

oprima [Enter].

El cursor se localizara ahora en la casilla EFIN#. El nimero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacion como el EFIN por defecto (Default
EFIN) en la seccion Office Setup bajo la pestaia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su niumero de EFIN y oprima [Enter].

Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

El cursor se movera ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electronicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un
PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el conyuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).
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6. Agregue 12345 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter].

7. Agregue 12354 para el Spouse PIN y oprima [Enter] cinco veces para pasar a la casilla del
ERO/Paid Preparer (PP) PIN.

8. Para completar el formulario 8879, la seccion Part Il — Declaration of Electronic Return
Originator (ERO) debe ser completada. La informacion contenida en la Parte Il
proporciona la informacion del ERO al IRS para la declaracién de impuestos. El programa
agrega la informacion para la Parte Il automaticamente, incluyendo el PIN del ERO
desde la base de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte
superior del formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agregd en la
seccién Office Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta
seccion se rellenara automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina, utilice el botén
de Choices para seleccionar el EFIN yla informacién del preparador pagado para
rellenar la informacidon automdticamente en las casillas correspondientes de los
formularios 8879 y 1040.

9. Sila casilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN de cualquiera que sea
5 digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].

10. Silas casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacion necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completa el formulario 8879 y puede continuar al siguiente paso en este tutorial.

Séptimo Paso: Verificar la declaraciéon de impuestos
El siguiente paso en este tutorial es de verificar la declaracidn para corregir cualesquiera errores
gue quedan.

1. Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacién.

2. Deberia de ver la ventanilla Return Erorrs and Rejects aparecer indicando que hay
errores de verificacion en esta declaracién.

3. Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.

At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital
asset (or a financial interest in a digital asset)? []Yes No

4. Paralos propdsitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].
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10.

11.

12,

13.

Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic
en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

Esto deberia llevarlo a el Information and Status screen. Ingrese una X en la casilla Signed
8879.

Haga clic en el botdn Verify o oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacidon
nuevamente.

Usted vera un mensaje de verificacion del anexo SCH A que debe ser corregido.

Ingrese una descripcién para los State and local real estate taxes ingresados en la linea
5b del SCH A y oprima [Enter].

Usted vera algunos errores de verificacidén para el formulario FRM 8867 que deben ser
corregidos.

Haga doble clic en el primer error de FRM 8867 y el programa lo llevara a la pregunta
gue necesita ser contestada en el formulario 8867 Paid Preparer’s Due Diligence
Checklist.

Ingrese un ‘X’ en la casilla apropiada y oprima [Enter]. Oprima [Enter] en el segundo
FRM 8867 error de verificacion y el programa lo llevara a la pregunta que necesita que
ser contestada.

Repita este proceso hasta que todos los FRM 8867 errores han sido corregidos y luego
haga clic en el botdn Verify para refrescar la lista Return Errors and Rejects. Una vez que
se han corregido todos los errores, aparecera la siguiente ventanilla cuando le hagas clic
en Verify. Haga clic en OK.

. No Errors/Rejects

Octavo Paso: La pantalla Tax Summary
Ahora tomaremos un vistazo a una pantalla muy util llamado el Tax Summary Screen pero

primero vamos a revisar la seccion Attached Forms y profundizar un poco mas.

1.

Para llegar a la pagina Tax Summary tenemos que mirar a la izquierda de la pantalla. Usted
vera la seccién Attached Forms, notaras las diferentes secciones mencionadas a
continuacion. Mientras la declaracién de impuestos que estaos trabajando en no muestra
todas las secciones, es muy importante conocer estas secciones y como navegarlas.
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2.

3.

e Laseccion General contiene la pantalla del Client Data, Information and Status,
tax Summary, Invoice* y Rejects* (* - si aplican) etc.

e Laseccion Federal contiene todos Attached Forms (Ctrl+F)
. . B N
los formularios federales, hojas de CEERAL
Client Data
trabajo (Worksheets) y anexos Information and Status
. Tax Summary
(Schedules) adjuntados a la Mvoice - Biling & Prats

MFJ/MFS - Split Record

declaracion de impuestos, il
Questionnaire

incluyendo la cantidad del Document Archive
Remote Signature
reembolso o saldo adeudado Berreciaiion
(Refund/Balance Due) del Event Log
. P - Scan Barcode Forms
contribuyente después de verificar TextLink Plus Messaging

P4 = FEDERAL [RFND:$3,930, AGI:$78,909]
la declaracion. RET 1040 - FEDERAL RETURN
RET SCH 3 - CREDIT & PAYMENT
FRM W-2 [T - THE PACK HOUSE & STEAK |
SCH A - ITEMIZED DEDUCT
FRM 1098-C [T - CADILLAC]
FRM 1099-R [T - CHEFS ASSOCIATION]
FRM 2441 - CHILD CARE CREDT

Form 2441 - Additional Documentation

declaracion, incluyendo la cantidad Form 2441 Line 11 - Credit Limit Worksheg

e La seccion State contiene todos los
formularios estatales, hojas de
trabajo (Worksheets) y anexos

LaeC L C K

(Schedules) adjuntados a la

+ FRM 8283 - NONCASH CONTRIB
del reembolso o saldo adeudado =« SCH 8812 - CHILD TAX CREDIT
(Refund/Balance Due) del Credit Limit Worksheet A

+ FRM 8867 - PREP DUE DILGNCE
contribuyente después de verificar « FRM 8879

la declaracion.

e Lasesidon Proforma contiene los formularios de proforma de una declaracién
de impuestos que ha sido transferida afio a afio.

Para ver la pantalla Tax Summary haga clic en Tax Summary en la seccion General de la
seccion Attached Formes.

Compare las cantidades del Tax Summary en esta pagina con el Tax Summary mostrado en
la declaracién. Note toda la informacidn util proporcionada, incluyendo salarios (Wages),
ingresos totales (Total Income), excepciones personales (Personal Exemptions), créditos
(Credits), reembolso (Refund), y deducciones detalladas contra la deduccion estandar
(Iltemized Deductions vs. Standard Deduction).
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TEMPLETON, RORY & JA
Wages, salaries and tips
Interest

Dividends

Taxable IRA Distributions
Taxable Pension Distrib
Social Security Benefits
Capital gain / (loss)

State tax refund

Alimony received

Business income/(loss)
Other gain / (loss)

Rents, royalties, part

Farm income [ (loss)
Unemployment compensation
Other income

Total income

Adjustments to income
Adjusted gross income

—— ITEMIZED DEDUCTIONS
Total medical
Medical less 7.5%
Taxes
Interest
Contributions
Casualty loss
Other itemized deductions
TOTAL ITEMIZED DEDUCTIONS.

48,400

30,509

78,909

78,909

5,249
10,000
15,000

30,245

Itemized/Standard deduction

Qualified business income deduction

Taxable income

Tentative tax

Alternative Minimum Tax

Excess advance premium tax credit repayment
Child tax credit/Credit for Other Dependents
Other credits

Self-employment tax

Other taxes

Total tax

Marginal Tax Rate
Effective Tax Rate

Withholding 4,260
Estimated payments

Earned Income Credit

Refundable child tax credit

Recovery Rebate Credit

Other payments/refundable credits

Total Payments 4,260

Amount Overpaid

Amount applied to your 2023 estimated tax
Refunded to You

Form 2210/2210F penalty

Amount due

STANDARD DEDUCTION ]

Filing Status Age/Blind
Single 12,950 1,750
MFJ/QSS 25,900 1,400
MFS 12,950 1,400
H of H 19,400 1,750

30,249

)
48, 660
5,430

4,500)
600)
330

012.000
011.155%5

3,930

3,930

Ahora que completaste todos los pasos que se necesitan para la declaracidon de Templeton, puede

seguir con el siguiente paso.

Noveno Paso: Firmar una declaracidon de impuestos usando SignDoc

1. A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en Queue u

oprimir [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o ademas puede

oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracion.

2. Desde la declaracion de impuestos haga clic en el botén de Print. La ventana de Print Final

Return aparecera.

3. Sitiene el On-Screen Signature habilitado haga clic en el botén de SignDoc. Una ventana

pequeia nombrada Capture Taxpayer Signature se abrira. En este punto el contribuyente
firmaria la declaracién usando el ratén o pantalla tactil, en este caso ingrese una firma en

lugar del contribuyente y del cényuge para este ejemplo y haga clic en Accept dos veces.

Un PDF se abrird automaticamente con las formas del contribuyente y del cényuge.
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Incluido con esto debe estar la firma del preparador de impuestos si ya fue configurado en
el programa.

. Capture Taxpayer Signature X

4. Sino tiene un signature pad o no quiere capturar la firma del contribuyente y del conyuge
usado el On-Screen Signature, haga clic en Print para imprimir la declaracién de
impuestos.

5. Debido a que el Sr. y la Sra. Templeton quieren que su declaracidon sea presentada
electrénicamente, haga clic en Queue u oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue
Return for Transmission.

6. Esrecomendable que No Transmita esta declaracién de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission haria clic en el boton de Queue.

7. Para eliminar esta declaracién completamente, haga clic en Return desde el menu de
herramientas y luego haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abriray
entonces haga clic en Yes para eliminar la declaracién. Haga clic en WIP u oprima [F2] en
la barra de herramientas para volver a la pantalla de Work in Progress Summary.

iFelicidades! jHa completado el Tutorial #4!
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Tutorial #5

Objetivo del Tutorial #5:
Después de completar este tutorial, sabra como:

» Crear una nueva declaracién de impuestos (Married Filing Joint)

» Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, ACA Prem TC Form (1095-A),
formularios W-2, Schedule A, Schedule C, Schedule SE, y 8879

» Verificar una declaracion de impuestos
» Borrar una declaracién de impuestos

Perfil del Tutorial #5

Este tutorial serd mas complejo que los tutoriales anteriores. Pero, al igual que los tutoriales
anteriores, se asumird que usted ha ganado el conocimiento necesario para completar las
pantallas previamente introducidas, tal como la pantalla Client Data y formularios de ingresos.
Asimismo, si tiene algun problema con cualquiera de los procedimientos, consulte el manual o los
tutoriales anteriores para mas aclaracion.

Primer Paso: Completar la pantalla Client Data
Utilice la siguiente informacién para completar la pantalla Client Data.

e Taxpayer SSN: 408-00-1006 e Spouse SSN: 408-00-2006

e DOB:02/12/1976 e DOB:05/14/1977

e Name: Barney Daniels e Name: Betty Daniels

e Occupation: Engineer e Occupation: Self-Employed

e Dependent (No) Blind (No) Disabled e Dependent (No) Blind (No) Disabled
(No) (No)

e Home Phone: (601) 554-5430 e Address: 1012 Dodge Ball Drive,

Houston, TX 77077

e Filing Status: (2) Married Filing Joint

Para el propdsito de este tutorial, las casillas después de la direccién quedaran en blanco.
Desplacese hacia abajo adonde habra una pregunta en relacién con la seguranza médica.

1. Para el propdsito de este tutorial marque la caja con una X y oprima [Enter].

"Marketplace” Health Insurance

Check box only if you or any other family member on this return purchased health insurance through the
"Marketplace” in 2024 (received Form 1095-A), then click the following "Questionnaire" button.

Questionnaire |

* Individuals may receive informational Forms 1095-B or 1095-C (which shows 2024 qualified health
coverage). These forms are not needed when filing your 2024 return and are informational only.
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Nota: Esto significa que el contribuyente obtuvo seguranza médica por medio del
mercado.

2. Consulte la informacion de los dependientes a continuacion para completar la pantalla
Client Data. El nifio vivid con sus padres durante los 12 meses.
e Name: Sam Daniels

e DOB:02/14/2008
e SSN:408-22-5006
e Relation: Son

e Months: 12

e C(Codes:1,E,C

3. Despldcese hacia abajo adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote
Signature.) Para el propésito de este tutorial, ingrese una N para estos cuadros y oprima
[Enter].

Remote Signature
Does the Taxpayer consent to receive and sign their documentation remotely?
Does the Spouse consent to receive and sign their documentation remotely?
Include Remote Signature charge(s) on the invoice?

Una vez que haya ingresado toda la informacién en la pantalla Client Data, estara listo para
continuar con el siguiente paso para completar esta declaracion.

Segundo Paso: Agregar el formulario W-2 a la declaracion de impuestos

1. Como se ha explicado en el tutorial anterior y en el manual, siempre se debe agregar los
documentos principales primero. En este momento, debe de agregar el formulario W-2
gue se requiere para esta declaracién de impuestos.

Nota: Cuando agregue formularios W-2 para declaraciones de estado civil casado
gue presenta una declaracion conjunta (Married Filing Jointly o MFJ), asegurese de
seleccionar la nueva ocurrencia apropiada (Taxpayer o Spouse) de las selecciones
disponibles. En este tutorial en particular, el Unico formulario W-2 es para el Sr.
Daniels. Asegurese de seleccionar New Taxpayer’s Occurrence para el
contribuyente cuando agregue el formulario W-2. Ingrese la informacién del W-2
como se muestra a continuacion.
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Form W-2

Wage and Tax Statement

2024

|_| Corrected W-2

a. Employee's Social Security Number 1. Wages 2. Fed Tax Withheld
408-00-1006 98,000 | 17,500 |
3. SS Wages (H 4, SS Tax Withheld (D)
b. Employer's Identification Number 98,000 6,076
76—-8976543
5. Medicare Wages ( ) 6. Medicare Tax Wh. ( )
c. Employer's name, address, ZIP code 98,000 1,421
ROCK Domestic Foreign D
ROCKS R US QUARRY 7. Soc Sec Tips 8. Allocated Tips
4140 ICESCAPE WAY 9.1 I 10. Dep Care Benefits
HOUSTON TX 77077-0000
T 11. Non-Qual Plans 12. Employer Use
132.|H] b.[B] < : :
d. Control Number Stat Emp Select Sch C link
14. Other N
e. Employee's name, address & ZIP code i e
Domestic Foreign |:|
BARNEY DANIELS 14. RRTA:
Comp |
1012 DODGE BALL DRIVE Tl Tax
HOUSTON X 77077-0000 T2 Tax
Medicare Tax
Add Med Tax
15; 16. State 17. State Gt 18. Local 19. Local 20. Locality
State Employer ID Wages/Tips Tax W/hid  Use| Wages/Tips Tax W/hld Name

Cuando termine de ingresar la informacion del formulario W-2, continte con el siguiente paso,
agregando el anexo Schedule C.

Tercer Paso: Agregar el anexo Schedule C

1.

Es momento de agregar el anexo Schedule C de Betty Daniels, el cual se agrega igual que
cualquier otro formulario que se ha agregado hasta este punto. Aseglrese de agregar una

nueva ocurrencia para el conyuge (Spouse) y NO para el contribuyente.
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Schedule C Profit or Loss From Business

2024

Proprietor: BETTY DANIELS

A.

Principal Business or Profession: B. Business Code:
FLOWER SHOP 459310 FLORISTS

SSN: 408-00-2006

Business Name: (if no business name, leave blank)
RUMBLE BUMBLE FLOWER SHOP

D. EmployerID:
44-5566778

E.

Domestic B{_J Foreign

Business Address: 180 AXELEAS WAY
City, State, ZIP: HOUSTON E_)E 77077
[] Check box to transfer CDS address to Schedule C business address

Resident: State Code: TX City Name:
Non-Resident:  State Code: City Name:

m

=T

Accounting method:
1. |:’Cash 2. DAccrual 3. DOther:

Did you materially participate in this business in 20247

If you started or acquired this business during 2024, check here

Did you make any payments in 2024 that would require you to file Form(s) 1099?
If "Yes", did you or will you file all required Forms 1099?

X |Yes

Yes
Yes

|_No

No
No

Qualified Business Income Indicator - Select "Q", "S" or "N"
W-2 wages allocable to qualified business income
Unadjusted basis immediately after acquisition (UBIA) of qualified property

Check here if claiming an exemption from self-employment tax

Check here to allocate expenses on minister worksheet

Was this activity disposed during the year?

Prior year unallowed loss from Form 8582

Single person "Disregarded” LLC - State requirement only, check here

N Agg #

Yes

] ([T

Utilice la siguiente informacion para completar la Parte 1:
e Linea 1. Gross receipts or sales: 275000

e Linea 2. Returns and allowances: 17000

e Linea 4. Cost of goods sold: Este numero se calcula utilizando los datos
de Part lll, Lineas 33 —42. Oprima [Ctrl+G], ingrese 33 y oprima [Enter]

para llegar a la seccién de Cost of Goods Sold.

Utilice los siguientes numeros para completar el cdlculo del Cost of Goods Sold:

e Linea 33. Method used to value closing inventory: a. Cost: X

e Linea 34. Was there any change in determination from open to close?:

No: X

e Linea 35. Inventory at beginning of year: 300000

e Linea 36. Purchases less cost of items withdrawn for personal use: 42000

e Linea 37. Cost of labor: 50000
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e Linea 38. Materials and supplies: 10000
e Linea 39. Other costs: 5000
e Linea41. Inventory at end of year: 278000

e Linea 42. Cost of goods sold: El calculo debe resultar en $129,000 y
mostrarse en la linea 4 automdaticamente

3. Ahora debe agregar los gastos (Expenses) para la operacién del negocio. Para hacerlo,
oprima [Ctrl+G] e ingrese el niumero 8 para ir a la seccidn de gastos del Schedule C.

Parte Il - Seccion de gastos (Part Il — Expense Section):
e Linea 8. Advertising: 3000
e Linea 11. Contract labor: 10000
e Linea 14. Employee benefits: 5000
e Linea 15. Insurance: 25000
e Linea 17. Legal/Pro Services: 3200
e Linea 18. Office expense: 6000
e Linea 20. a. Machinery & equipment: 13200
e Linea 21. Repairs & maintenance: 500
e Linea 22. Supplies: 1250
e Linea 23. Taxes & licenses: 750
e Linea 25. Utilities: 2400
e Linea 26. Wages: 40000
Estas cantidades completan el Schedule C. Compare sus cantidades con las siguientes:
e Linea 7. Gross income: 129000
e Linea 28. Total expenses before business use of home: 110300
e Linea 29. Tentative profit or (loss): 18700
e Linea 31. Profit or (loss): 18700

La cantidad de la linea 31 del Schedule C se llevara a la linea 3 del anexo 1 (Schedule 1). Esta
cantidad se llevard a la linea 8 del formulario 1040.
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Schedule 1 Additional Income and Adjustments to Income 2024
For 2024, enter the amount reported to you on Form(s) 1099-K that was included in error
or for personal items sold at a loss
Part I Additional Income
1. Taxable refunds, etc. of state and local income taxes i
2a. Alimony or separate maintenance received 2a
b. Date of original divorce or separation agreement /
3. Business income or (loss) 3 18,700
4. Other gains or (losses) 4
5. Rents, royalties, partnerships, S corporations, trusts, etc. 5
6. Farm income or (loss) 6
7. Unemployment compensation Unemployment Repaid | 7
8. Otherincome:
a. Net operating loss 8a |( )
b. Gambling income 8b
c. Cancellation of debt 8c
d. Housing exclusion and/or Foreign earned income exclusion from
Form 2555: Taxpayer [ | Spouse | [ 8d [ )]
e. Income from 8853: Archer MSA Dist ]
LTC Payments :l MED MSA Dist | 8e
f. Form 8889 Taxable HSA Distributions 8f
g. Alaska Permanent Fund dividends [ 8qg
h. Jury duty pay income 8h
i. Prizes and awards 8i
j. Activity not engaged in for profit income 8j
k. Stock options 8k
I. Income from rental of personal property if engaged in rental for
profit but were not in the business of renting such property 8l
m. Olympic, Paralympic medals & USOC prize money | 8m
n. Section 951(a) inclusion 8n
0. Section 951A(a) inclusion 8o
p. Section 461(l) excess business loss adjustment 8p

Por favor nota: Los anexos 1-3 (Schedules 1-3) se mostrardn segun sea necesaria en la lista de
formas o cuando se agrega manualmente como cualquier otra forma, menos que el “Auto-Add

1040 Schedule 1-3” esta chequeado en el programa bajo Office Setup.

Ha completado el Schedule Cy puede pasar al siguiente paso.

Cuarto Paso: Agregar el anexo Schedule A

Siga el mismo procedimiento que ha utilizado en los tutoriales anteriores para afiadir el anexo

siguiente, Schedule A. Utilice la siguiente informacion para completar el Schedule A:

e Linea 1. Mileage: Ingrese 150 Mileage @.21/mile
e Linea 1. Taxpayer Long-term Care Premiums: 3200
e Linea 5b: State and local estate taxes: 5400

e Linea 8 a: Home Mortgage Interest 1st: 19600
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El Schedule A se ha completado y la cantidad en la linea 17 debe ser $26,373. Ahora puede pasar
al siguiente paso.

Quinto Paso: Completar el formulario ACA Prem TC (1095-A)

Ya que marcamos en la pantalla de Client Data que el Sr. Y la Sra. Daniels compraron seguranza
médica a través del mercado se debe completar el cuestionario ACA (ACA Worksheet). Este
formulario se completa usando los valores del formulario 1095-A que el contribuyente recibio del
mercado.

1. Haga clic en el botdn Verify y haga doble clic en el error de verificacién relacionado con
la forma ACA Prem TC para ir al ACA Questionnaire — Marketplace and Premium Tax
Credit (Subsidy) Calculations.

2. En Part 1- Health insurance through the Marketplace, ingrese una X en la pregunta A. /
purchased my health insurance though the Marketplace.

ACA Questionnaire - Marketplace and Premium 2024
Tax Credit (Subsidy) Calculations

Part 1 - Health insurance through the Marketplace
1. Select at least one of the following options that relate to you for 2024:
A. Ipurchased my health insurance through the Marketplace.
B. I (orother person on this return) purchased health insurance through the Marketplace for at least
one other person on my retum.
D C. Ipurchased health insurance through the Marketplace for another person not on the retumn.
(Another taxpayer will claim a personal exemption for this person).
D D. Someone else outside my tax family paid for health insurance through the Marketplace for person(s)
claimed on this return.
E. Igotmarried during 2024 and received an Advance Premium Tax Credit through the Marketplace.
F. Iam filing as Married filing Separate and I am a victim of domestic abuse or spousal abandonment.
G. Ireceived, or was eligible to receive, unemployment compensation.
If you selected 1C, 1D, or 1E, go to Part 3 first. Otherwise, go to Part 2 next.

3. EnPart 2- Form 1095-A, ingrese una X en la pregunta 2 e ingresa 500 para los totales de
las lineas A., B., y C.

Sexto Paso: Completar el formulario 8879
Siga los siguientes pasos para completar el formulario 8879:

1. Haga doble clic en el formulario 8879 en el menu ubicado a la izquierda bajo la ventana
Attached Forms.

2. Elcursor se localizard en la casilla Refund Type. Ingrese 1 para seleccionar Paper Check, y
oprima [Enter].

3. Elcursor se localizara ahora en la casilla EFIN#. El nimero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacion como el EFIN por defecto (Default
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10.

EFIN) en la seccion Office Setup bajo la pestafia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su numero de EFIN y oprima [Enter].

Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

El cursor se movera ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electrénicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un
PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el conyuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).

Agregue 12345 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter].

Agregue 12354 para el Spouse PIN y oprima [Enter] 5 veces para pasar a la casilla del
ERO/Paid Preparer (PP) PIN.

Para completar el formulario 8879, la seccidn Part Ill — Declaration of Electronic Return
Originator (ERO) debe ser completada. La informacién contenida en la Parte Il
proporciona la informacion del ERO al IRS para la declaracién de impuestos. El programa
agrega la informacién para la Parte Ill automaticamente, incluyendo el PIN del ERO
desde la base de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte
superior del formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agregd en la
seccion Office Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta
seccion se rellenara automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina,utilice el
botdn de Choices para seleccionar el EFIN y la informacion del preparador
pagado para rellenar la informacién automaticamente en las casillas
correspondientes de los formularios 8879 y 1040.

Si la casilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN de cualquiera que sea
5 digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].

Si las casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacion necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completa el formulario 8879 y puede continuar al siguiente paso en este tutorial.

Séptimo Paso: Finalizar la declaracidon de impuestos

Ahora que ha completado todos los pasos necesarios para la declaracién de impuestos de los
Daniel’s, es hora de verificar la declaracion de impuestos.

Siga estos pasos para verificar y completar la declaracion de impuestos:

1.

2.

Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacién.

Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.
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At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital

asset (or a financial interest in a digital asset)? |:’ Yes D No

3. Paralos propésitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].

4. Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic
en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

5. Esto deberia llevarlo a la pantalla del Information and Status. Ingrese una X en la casilla
de Signed 8879.

6. Usted vera un mensaje de verificacion del anexo SCH A que debe ser corregido.

7. Ingrese una descripcion para los State and local real estate taxes ingresados en la linea
5b del SCH A y oprima [Enter].

8. Usted vera algunos errores de verificacidon para el formulario FRM 8867 que deben ser
corregidos.

9. Haga doble clic en el primer error de FRM 8867 y el programa lo llevara a la pregunta
gue necesita ser contestada en el formulario 8867 Paid Preparer’s Due Diligence
Checklist.

10. Ingrese un X en la casilla apropiada y oprima [Enter]. Oprima [Enter] en el segundo FRM
8867 error de verificacion y el programa lo llevara a la pregunta que necesita que ser
contestada.

11. Repita este proceso hasta que todos los FRM 8867 errores han sido corregidos y luego
haga clic en el botdn Verify para refrescar la lista Return Errors and Rejects. Una vez que
se han corregido todos los errores, aparecera la siguiente ventanilla cuando le hagas clic
en Verify. Haga clic en OK.

. No Errors/Rejects
'0' Return Verified Successfully - Ctrl-(T)ransmit / Ctrl-(P)rint

12. A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en Queue u
oprimir [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o ademas puede
oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracion.

13. Note que la cantidad de FEDERAL [RFND:5] en la pantalla de Attached Forms [Ctrl+F] es

$6,481.
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14. Debido a que el Sr. y la Sra. Daniels quieren que su declaracidn sea presentada
electronicamente, haga clic en Queue o oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue
Return for Transmission.

15. Es recomendable que No Transmita esta declaracién de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission haria clic en el botdon de Queue.

Octavo Paso: Eliminar la declaracion

1. Para eliminar esta declaracion completamente, haga clic en Return desde el menu de
herramientas y luego haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abrird y
entonces haga clic en Yes para eliminar la declaracién.

2. Haga clic en WIP u oprima [F2] en la barra de herramientas para volver a la pantalla de

Work in Progress Summary.

iFelicidades! iHa completado el Tutorial #5!
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Tutorial #6

Objetivo del Tutorial #6:
Después de completar este tutorial, sabra como:

» Crear una nueva declaracion de impuestos.

» Completar los siguientes formularios/pantallas: Client Data, Schedule 1, Schedule C,
Schedule SE, Car & Truck Expense Worksheet, y formulario 4562.

» Firmar una declaracion de impuestos usando SignDoc.
» Verificar una declaracion de impuestos.
» Borrar una declaracién de impuestos.

Perfil del Tutorial #6:

Este tutorial sera mas complejo que los tutoriales anteriores. Pero, al igual que los tutoriales
anteriores, se asumira que usted ha ganado el conocimiento necesario para completar las
pantallas previamente introducidas, tal como la pantalla Client Data y el anexo Schedule C.
Asimismo, si tiene algun problema con cualquiera de los procedimientos, consulte el manual o los
tutoriales anteriores para mas aclaracion.

Primer Paso: Completar la pantalla Client Data

Utilice la siguiente informacion para completar la pantalla Client Data.

e Taxpayer SSN: 408-00-1007

e DOB:02/01/1955

e Name: Leslie Thomas

e Occupation: Self-Employed

e Dependent (No) Blind (No) Disabled (No)

e Home Phone: (888) 420-4040

e Email: Ingrese un correo electronico valido
e Filing Status: (1) Single

e Address: 40 Main Street, Yosemite National, CA 95389

1. Desplacese hacia abajo adonde habra una pregunta en relacion con la seguranza médica.
Para el propdsito de este tutorial deje la caja en blanco.
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2. Desplacese hacia abajo adonde habra algunas preguntas sobre la firma remota (Remote

Signature.) Para el propésito de este tutorial, ingrese una N para ambos cuadros y

oprima [Enter].

Segundo Paso: Agregar el anexo Schedule C

1. Como se discutié en el tutorial anterior y en el manual, siempre se deben agregar los
documentos principales primero. La Sra. Thomas trabaja por cuenta propia y todos sus
ingresos han sido reportados en el Schedule C. En este momento, debe agregar el
Schedule C para esta declaracidon de impuestos. Utilice la siguiente informacion para

completar el Schedule C:

Schedule C Profit or Loss From Business 2024
Proprietor: LESLIE THOMAS 408-00-1007
A. Principal Business or Profession: B. Business Code:

PIANO TUNING 811210 ELECTRONIC PRECISION EQUIPMENT REPA

C. Business Name: (if no business name, leave blank)
FINE TUNNING

D. Employer ID:
55-7788990

Domestic |X | Foreign | |
E. Business Address: 40 MAIN STREET

City, State, ZIP: YOSEMITE NATIONAL C_A 95389
Check box to transfer CDS address to Schedule C business address

Resident: State Code: ca City Name:
Non-Resident:  State Code: City Name:

m

Accounting method:

: I DCash 2. DAccrual 3. DOther:

Did you materially participate in this business in 2024?

If you started or acquired this business during 2024, check here

Did you make any payments in 2024 that would require you to file Form(s) 1099?
If "Yes", did you or will you file all required Forms 1099?

=IO

X | Yes |_’No

| Yes No
Yes No

Qualified Business Income Indicator - Select "Q", "S" or "N"
W-2 wages allocable to qualified business income
Unadjusted basis immediately after acquisition (UBIA) of qualified property

Check here if claiming an exemption from self-employment tax

Check here to allocate expenses on minister worksheet

Was this activity disposed during the year?

Prior year unallowed loss from Form 8582

Single person "Disregarded” LLC - State requirement only, check here

N Agg#D

Yes

] [T 1]

- Self Employed Retirement Calculator -

Part | — Income:
e Linea la. Gross receipts or sales: 14300
Utilice los siguientes nUmeros para completar Part Il — Expenses:

e Linea 8. Advertising: 600
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e Linea 9. Car and truck expenses: *Consulte las instrucciones de Car & Truck
Expenses Worksheet a continuacién

e Linea 13. Depreciation: *Consulte las instrucciones al ingresar Depreciation/Assets
a continuacion

e Linea 17. Legal/Pro services: 550
e Linea 22. Supplies: 500

e Linea 23. Taxes & licenses: 350

e Linea 24.a. Travel: 231

e Linea 24. b. Meals: 900 *ingrese el total en el campo donde dice 50% a la
izquierda, |la cantidad se calculara a la derecha de $450 gastos deducibles.

Tercer Paso: Linea 9. Car & Truck Expenses

Los gastos de carros y camiones (Car & Truck Expenses) en el anexo Schedule C son calculados al

ingresar informacion en la hoja de trabajo (Car & Truck Expense Worksheet). Informacion sobre el

vehiculo en relacion con la actividad de negocios, en este caso el Schedule C del negocio Piano

Tuning de la Sra. Thomas, debera ser ingresada en el Car & Truck Expense Worksheet cual calcula

el monto de la linea 9 del Schedule C.

1.

2.

Para agregar el activo de un vehiculo en el Schedule C, oprima [Ctrl+N].

La ventana de All Forms and Schedules se abrira en la pestafia de Depreciation. Oprima
[Enter] para seleccionar Car/Truck Vehicle Allocation.

Haga clic en el boton de New Asset.

Ingrese la descripcion (Description) Truck y la fecha en que se colocé en servicio (Date
Placed in Service) 01/01/2024.

Seleccione Business Class Code 5 y haga clic en OK. La ventana Asset Manager se abrird en
la pestafia General.

En la pestafia General, ingrese el costo original o base (Original Cost or Basis) de $15,000 y
contesta las preguntas en la pantalla sobre el activo mostrado a continuacion.
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()
_General | Mileage/Expenses | Depreciation |

T/S indicator:| |
ID: Description: | TRUCK | Date placed in service: | 01/01/2024
Class:[05| [ Special Use Vehicles /Equipand Trucks | ¥ ADSelection: [1  Listed property: [

GO Zone: O NYLibertyZone: 0[O

Federal State Prior year
Original cost or basis | 15000| [ 15000]
Salvage value [ | | ]
Business use percentage [ | | | |
Section 179 expense | | | ]

Yes / No

Was the vehicle available for personal use? &
Was the vehicle used by a more than 5% owner? ¢ C
Is another vehicle available for personal use? & C
Do you own this vehicle? ¢ C
Force actual expenses? Co®
Force standard mileage rate? @

c
Was ACRS/MACRS used in any previous year? ‘ol

[ Prev | | Next J | Bonus DeprJ [QeleteAsset.| | Sale || Casualty J | Out of Service.| [ Close |

FLD: ADDD018170

7. Haga clic en la pestafia Mileage/Expenses. En |la pestafia Mileage/Expenses ingrese lo
siguiente:

e Ingrese las millas del vehiculo (Total Vehicle Mileage): 10000
e Ingrese 100 en Total Commute Mileage
e Ingrese 25 en Avg. Daily Commute Miles

e Haga clic en la linea Activity Name. Nota que Piano Tuning se mostrara como el
nombre de la actividad. A la derecha de Piano Tuning, debajo de las columnas
Miles ingrese 4849 respectivamente. En la columna Mileage total.

e Marque las casillas localizadas hacia abajo. Estas preguntas le preguntaran si hay
pruebas para apoyar su deduccién vy si la evidencia esta escrita.
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(¢ ]
_General | Mileage/Expenses | Depreciation

Total vehicle mileage this year 10000

Total commuting mileage this year 100
Average daily commuting miles this year [ 25

Activity Name Miles
PIANO TUNING 4849

Gas, oil, repairs, etc \:| Parking fees and tolls :
Vehicle rentals |:| Total interest expense l:]
Inclusion amount |:] Total taxes :
Value of employer provided vehicle [ ]

(from W-2)
Do you have evidence to support your deduction?
If 'Yes', is this evidence written?
| Prev | | Next || BonusDepr | | DeleteAsset| |  Sale | | Casualty | |QutofService | | Close |

FLD: A0D0010300

8. Haga clic en la pestafa de Depreciation. Esta es la pestafia que muestra la depreciacién
gue se permite para el activo. En esta pestafia puede hacer ajustes a la depreciacion. Ya
gue no estamos haciendo los ajustes, haga clic en el botén Close.

9. Aparecerd una pantalla de depreciacidn especial (Special Depreciation Allowance.), Para el
propdsito de este tutorial déjela como esta y haga clic en OK.

10. Haga clic en Return List y en Close para regresar al Schedule C.

Esto completa el ingreso de un Vehicle Asset. Nota el monto de $6,498 por Standard Mileage
Deduction en la linea 9 de la seccidon General Information en el Car & Truck Expenses Worksheet.
Esta cantidad sera llevada a la linea 9 del Schedule C para Piano Tuning.
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Car & Truck Expense Worksheet 2024

***PRINT ONLY*** PLEASE ENTER ALL VEHICLE INFO VIA ASSET MANAGER

------ Véhicle One |----- ------ Vghicle Two [----- --- Vehicle Threq ---
o Business | Expense | Regular | Business | Expense | Regular | Business | Expense | Regular
Acthily mileage depr. mileage depr. mileage depr.
PIANO TUNING 9698 | 6,498
Total 9,698 6,498
State Add-Back (All Vehicles)
Business Mileage for Vehicles 1 - 6 Expens and Reg Deprec for Vehicles 1 - 6

Expens and Reg Deprec for Vehicles 7 - 12

Expens and Reg Deprec for Vehicles 13 - 18
Expens and Reg Deprec for Vehicles 19 - 24
Expens and Reg Deprec for Vehicles 25 - 30
Business Mileage for Vehicles 31 - 36 Expens and Reg Deprec for Vehicles 31 - 36
Business Mileage for Vehicles 37 - 42 Expens and Reg Deprec for Vehicles 37 - 42
7| Business Mileage for Vehicles 43 - 48 Expens and Reg Deprec for Vehicles 43 - 48

Business Mileage for Vehicles 7 - 12

Business Mileage for Vehicles 13 - 18
7| Business Mileage for Vehicles 19 - 24
7| Business Mileage for Vehicles 25 - 30

s o e

General Information

Vehicle 1 Vehicle 2 Vehicle 3
1. Vehicle description i TRUCK
2. Date placed in service 2 01/01/2024 /T /7
3. Avg daily commute distance 3 25 Miles Miles Miles
4. Commuting mileage for year 4 100 Mies Miles Miles
5. Other personal mileage 5 202 Miles Miles Miles
6. Business mileage 6 9,698 Mies Miles Miles
7. Total mileage for year 7 10,000 Mies Miles Miles
8. Percentage of business use 8 096.980% . % . %
9. Standard mileage deduction 9 [ 6,498 | | |

Ahora puede ingresar informacion del Depreciation/Asset para Piano Tuning en el Schedule C.

Cuarto Paso: Linea 13. Depreciation

Para este tutorial, existe una fotocopiadora que debe agregarse como un activo para Piano
Tuning en el Schedule C. La depreciacion de la fotocopiadora sera calculada e luego ingresada en
la linea 13 del Schedule C de Piano Tuning para la Sra. Thomas. Siga estos pasos para agregar los
activos en detalle y calcular la depreciacién.
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1. Haga clic en Depreciation localizado al lado izquierdo debajo de la seccién de Attached
Forms.

Attached Forms (Ctri+F)

=] GENERAL
Client Data
Information and Status
Tax Summary
Invoice - Billing & Pmts
Rejects
Document Archive
Remote Signature
Depreciation
Event Log
Scan Barcode Forms

Nota: Esto también se puede hacer oprimiendo [Ctrl+N] en el teclado.

& All Forms & Schedules

 Federal | Index | ProForma | State | Depreciation |

|Name | Description |
Car/Truck Vehicle Allocation
i SCH C PIANO TUNING
Enter business activity | ‘ . Close

2. Haga doble clic en SCH C Piano Tuning y la ventana de Business Activity se abrira.
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.

| PIANO TUNING
ID | Description Service Date Basis| Depreciation| Sell Date ] Pn'ce|'

[ NewAsset | | Delete | | Reassign | | Details | | Return to List |

3. En este momento no hay actividades (Assets) agregados para Piano Tuning Schedule C.
Para agregar un nuevo activo, oprima el boton New Asset.

4. Llaventana de Asset Details se abrira. Haga clic una vez en Class 03 Typewriters,
Calculators, Copiers.

5. Enlacasilla de Description ingrese Printer y oprima [Tab].

6. El cursor se encuentra ahora en Date Placed in Service. Ingrese 01/01/2024 y luego haga
clic en Ok.
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General | Depreciation |
Entity description: | FLOWER SHOP | Date placed in senice: | 01/01/2024
D Description: | PRINTER | ADS election: [  Listed property: O
Class:[03] | Typewriters, Calculators, Copiers | ¥ GO Zone: OO NY Liberty Zone: [
Federal State Prior year
Original cost or basis | 3891 | 3891]
Salvage value | | | |
Business use percentage | 100.000| | 100.000| |
Section 179 expense | | | |
[ Prev ] [ MNext ] [ Bonus Depr ] [QeleteAsset] [ Sale ] [ Casualty ] [Qu‘c of Sewice] [ Close ]
FLD: AD10010305
7. Ahora el cursor se encuentra en la casilla Original Cost or Basis debajo de la columna

10.

11.

12.

Federal. Ingrese 3891 para Original Cost or Basis para la impresora y oprima [Enter].

Haga clic en la pestafia de Depreciation para ver la ventana Depreciation Calculations;
esta ventana muestra la distribucién de los cdlculos de depreciacidn federal y estatal.

Haga clic en Close y se abrira la ventana de Bonus Depreciation. Nuevamente deje todo
tal como esta y haga clic en OK y en Close.

Ahora vera los detalles del activo (Asset Details) para el activo Printer para el anexo
Piano Tuning Schedule C, con una base (Basis) de 3891 y depreciacion (Depreciation) de
3891 debido a las nuevas provisiones por depreciacién de TICA (TJCA depreciation
allowances.)

Haga clic en Return to List para volver a la ventana de Business Activity y haga clic en
Close para volver al Piano Tuning Schedule C.

Vaya a la linea 13 del Piano Tuning Schedule Cy deberia ver 2,646 como la cantidad de
Depreciation. Vaya ahora a la linea 31 donde aparece el Net profit (or loss) y deberia ser
$2,475 para Piano Tuning Schedule C.
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En este punto, el Schedule C para Piano Tuning esta completo y puede pasar al siguiente paso.

Quinto Paso: Anexos adicionales
El contribuyente tenia algunos pagos de jurado
durante el afio.

1. Allado izquierdo bajo Attached Forms vera
SCH 1-SCH 3.

2. Por favor Nota: Schedules 1-3 se mostraran
de forma necesaria o cuando se agregan
manualmente como cualquier otro
formulario, a menos que este chequeado
“Auto-Add 1040 Schedule 1-3” en el Office
Setup del programa. Si los anexos
(Schedules) no se muestran, agrégalos
manualmente haciéndole clic en Add Form
y agrega el anexo.

3. Vaya al SCH 1- INC & ADJUST y haga clic en
la linea 24a Jury duty pay adjustment.

4. Ingrese 75 en esta casilla.

Sexto Paso: Verificar la declaracion de impuestos

Attached Forms (Ctrl+F)

cecs

R R

GEMNERAL
Client Data
Information and Status
Tax Summary
Invoice - Billing & Pmts
Questionnaire
Document Archive
Remote Signature
Depreciation
Event Log
Scan Barcode Forms
TextLink Plus Messaging

FEDERAL [BDUE:$263, AGI-51.653]

RET 1040 - FEDERAL RETURN

RET SCH 1 - INC & ADJUSTMENT
RET SCH 2 - ADDITIONAL TAX

SCH C [T - PIANC TUMING]

e Profit Sharing Plan Contribution Wks
EIC CKLIST - EIC CHECKLIST

SCH SE [T - LESLIE THOMAS]

FRM 4562 [PIAND TUNING]

FRM 8879

CAR & TRUCK

1. Haga clic en Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de verificacién.

2. Haga doble clic en el primer US RET 1040 Must check either YES or NO box error de
advertencia (Warning). Deberia llevarte a la siguiente casilla.

asset (or a financial interest in a digital asset)?

At any time during 2024, did you: (a) receive (as a reward, award, or payment for
property or services); or (b) sell, exchange, gift, or otherwise dispose of a digital

[:’ Yes No

3. Paralos propdsitos de este tutorial, marque la casilla No y oprima [Enter].

4. Esto deberia llevarlo de regreso a la ventana Return Errors and Rejects. Haga doble clic

en el CLNT Information Required Field Missing error de advertencia (Warning).

5. Esto deberia llevarlo a la pantalla de Information and Status. Ingrese una X en la casilla

Signed 8879 y oprime [Enter].

6. Haga doble clic en el botdn Verify u oprima [Ctrl+V] para iniciar el proceso de

verificacion nuevamente.
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7.

Si hay errores de verificacidn, corrigelos usando el mismo proceso utilizado en tutoriales
anteriores hasta que solo queden los errores de verificacién del formulario 8879.

El saldo adeudado (Balance Due) deberia ser de $263. Oprima el boton Save en la barra de

herramientas para guardar la declaracion.

Séptimo Paso: Completar el formulario 8879

1.

Haga doble clic en FRM 8879 en el menu ubicado a la izquierda bajo la ventana Attached
Forms.

El cursor se localizara en la casilla Refund Type. Ingrese 4 para seleccionar Balance Due,
ya que el contribuyente tiene un saldo adeudado al IRS, y oprima [Enter].

El cursor se localizard ahora en la casilla EFIN#. El nGmero de EFIN ya debe estar
ingresado si fue configurado durante la instalacién como el EFIN por defecto (Default
EFIN) en la seccién Office Setup bajo la pestaia E-Filing. Si el EFIN no esta llenado
automaticamente, por favor ingrese su niumero de EFIN y oprima [Enter].

Ahora el cursor se localizara en la casilla Home Phone y después en la casilla Work Phone.
Estos datos deberian estar llenados automaticamente por medio de |la pantalla Client
Data. Oprima [Enter] dos veces para saltarse estas casillas.

El cursor se moverd ahora a la casilla del Taxpayer PIN. Cuando se presenta una
declaracion electronicamente, se debe utilizar el formulario 8879 con la firma PIN. Un
PIN de 5 digitos se debe agregar para el contribuyente, el cényuge (si aplica) y el
preparador (cualquiera que sea 5 digitos, que no sean todos ceros).

Agregue 12345 para el Taxpayer PIN y oprima [Enter] 6 veces para pasar a la casilla del
ERO/Paid Preparer (PP) PIN.

Para completar el formulario 8879, la seccién Part Ill — Declaration of Electronic Return
Originator (ERO) debe ser completada. La informaciéon contenida en la Parte Il
proporciona la informacion del ERO al IRS para la declaracién de impuestos. El programa
agrega la informacion para la Parte Il automaticamente, incluyendo el PIN del ERO
desde la base de datos EF Originators basandose sobre el EFIN agregado en la parte
superior del formulario 8879. Si un EFIN por defecto (Default EFIN) se agrego en la
seccién Office Setup bajo la pestafia E-Filing y en la base de datos EF Originators, esta
seccion se rellenara automaticamente.

Nota: Si se utiliza mas de un EFIN y/o Paid Preparer en una oficina, utilice el botén
de Choices para seleccionar el EFIN y la informacién del preparador pagado para
rellenar la informacidon automaticamente en las casillas correspondientes de los
formularios 8879 y 1040.

Si la casilla ERO/Paid Preparer PIN esta en blanco, agregue un PIN de cualquiera que sea
5 digitos, que no sean todos ceros, y oprima [Enter].
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9. Silas casillas del ERO/Preparer no se han completado, agregue la informacién necesaria,
incluyendo las casillas de: Name, Address, City, State, Zip y Phone.

Esto completa el formulario 8879 y y no deberia de haber mds errores de verificacion. Puede
continuar al siguiente paso en este tutorial.

Octavo Paso: Finalizar y Firmar una declaracion de impuestos usando SignDoc
1. A partir de este punto tiene dos opciones para continuar. Puede hacer clic en Queue u
oprimir [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for Transmission, o ademas puede
oprimir [Ctrl+P] para imprimir la declaracion.

2. Desde la de la declaracién de impuestos haga clic en el botén de Print. La ventana de Print
Final Return aparecera.

3. Siusted tiene un signature pad o prefiere usar el On-Screen Signature para firmar, haga
clic en el botén de SignDoc. Una ventana pequefia nombrada Capture Taxpayer Signature
se abrira. Por favor use su signature pad o el On-Screen Signature para capturar la firma
del contribuyente y del conyuge y haga clic en el botdn de Accept. Automaticamente se
abrira un PDF con la firma del contribuyente. Incluido con esto debe ser la firma del
preparador si ya fue configurado en el programa.

. Capture Taxpayer Signature X

Accept | [ cexr | [ Cancel

4. Sino tiene un signature pad o no quiere capturar la firma del contribuyente usando el On-
Screen Signature, haga clic en Print para imprimir la declaracidon de impuestos.

5. Debido a que el Sr. Thomas quiere que su declaracién sea presentada electrénicamente,
haga clic en Queue u oprima [Ctrl+T] para abrir la ventana de Queue Return for
Transmission.

6. Esrecomendable que No Transmita estas declaraciones de impuestos. Este es solamente
usado como un ejemplo para los tutoriales. En la ventana de Queue Return for
Transmission haga clic en Close.

Nota: En un caso real después de abrir la ventana de Queue Return for
Transmission haria clic en el botdn de Queue.

7. Para eliminar esta declaracién completamente, haga clic en Return desde la barra de
herramientas y luego haga clic en Delete Return. La ventana Delete Return se abriray
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entonces haga clic en Yes para eliminar la declaracién. Haga clic en WIP en la barra de
herramientas u oprima [F2] para volver a la pantalla de Work in Progress Summary.

iFelicidades! jHa completado el Tutorial #6!
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